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ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI


	Karar Tarihi
	Karar No
	Özü

	01/03/2021
	2021/94
	YAPI KONTROL  MÜDÜRLÜĞÜ YÖNETMELİĞİ


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkanı Şahin ŞERİFOĞULLARI'nın başkanlığında 37 üyeden 32 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediyemiz meclisinin 02/02/2021 tarih ve 2021/74 sayılı kararı ile Hukuk Komisyonuna havale edilen; İmar ve Şehircilik Müdürlüğü bünyesinde bulunan İnşaat Kontrol Servisinin Yapı Kontrol Müdürlüğüne bağlanması ve buna bağlı olarak İmar ve Şehircilik Müdürlüğü ile Yapı Kontrol Müdürlüğünün görev ve çalışma yönetmeliğinde değişiklik yapılması talebi ile ilgili komisyon raporu görüşüldü.
İmar ve Şehircilik Müdürlüğü bünyesinde bulunan İnşaat Kontrol Servisi Yapı Kontrol  Müdürlüğüne bağlandığından buna bağlı olarak İmar ve Şehircilik  Müdürlüğü Görev yetki Sorumluluk ve Çalışma Yönetmeliğindeki ilgili maddelerin aşağıda belirtildiği gibi Yapı Kontrol Müdürlüğü Görev yetki Sorumluluk ve Çalışma Yönetmeliğine eklenmesine,
Aşağıda son şekli verilen Yapı Kontrol Müdürlüğünün teşkilat, görev, yetki ve sorumluluklarını, çalışma usul ve esaslarını içeren yönetmeliğin tasdik edilmesine,  oybirliğiyle karar verildi.
YAPI KONTROL MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREV VE ÇALIŞMA YÖNETMELİĞİ

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

AMAÇ :
MADDE 1- (1) Bu yönetmeliğin amacı, Yapı Kontrol Müdürlüğünün  kuruluş, görev, yetki ve sorumlulukları ile çalışma usul ve esaslarını düzenlemektir.

(2) Kentsel Dönüşüm hizmetlerini yürütmek.
KAPSAM:

MADDE 2- (1) Bu Yönetmelik, Yapı Kontrol Müdürlüğündeki personelin görev, yetki ve sorumlulukları ile çalışma usul ve esaslarını kapsar. 

HUKUKİ DAYANAK
MADDE 3 - Yapı Kontrol Müdürlüğüne ait bu yönetmelik; 
5393 sayılı Belediye Kanunu,  ve ilgili mevzuat hükümlerine istinaden hazırlanmıştır.

6306 sayılı Afet Riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi Hakkında Kanun

6306 sayılı Kanunun Uygulama Yönetmeliği

TANIMLAR

MADDE 4 - Bu yönetmelikte geçen:

a) Belediye

:Elazığ Belediyesi’ni,

b) Başkanlık
:Elazığ Belediye Başkanlığı’nı,

c) Müdürlük
:Yapı Kontrol Müdürlüğünü,

d) Müdür

:Yapı Kontrol Müdürü’nü,

e) Yönetmelik
:Yapı Kontrol Müdürlüğü Görev ve Çalışma Yönetmeliğini
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TEŞKİLAT, MÜDÜR, MÜDÜRLÜĞÜN VE BAĞLI ALT BİRİMLERİN 

ÇALIŞMA ŞEKLİ, GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI

TEŞKİLAT YAPISI

MADDE:5 Yapı Kontrol Müdürlüğünün teşkilat yapısı aşağıdaki gibidir: 

A) YAPI VE ALT YAPI SERVİSİ

Şeflik ve Birimlerin sayı ve görevlerini belirlemede Müdür yetkilidir. 

MADDE:6 MÜDÜRÜN GÖREV VE YETKİSİ
a-Yapı Kontrol Müdürlüğünü Belediye Başkanlık Makamına karşı temsil eder.
c-Müdürlük yönetiminde tam yetkili olup, müdürlüğün her türlü çalışmalarını düzenler.
d-Müdürlük içi yönergeler yayınlar, belgelerin ilgililere dağıtımını gerçekleştirir.
e-Müdürlüğün tahakkuk amiri, personelin birinci sicil ve tezkiye amiridir.         

f-Diğer müdürlüklerle koordinasyonu sağlar, yasalar çerçevesinde verilen her türlü ek görevi yapar.
 g-Müdürlüğün standartları yakalayabilmesi için gerekli çalışmayı ve gayreti gösterir.
 h-Müdürlük personelinin verimini arttırmak için gerekli motivasyonu sağlar.

MADDE:7 MÜDÜRLÜĞÜN YETKİSİ
Müdürlük, bu yönetmelikte sayılan görevleri ve 5393 sayılı Belediye Kanunun ve diğer ilgili kanunlara dayanarak Belediye Başkanınca kendisine verilen görevleri kanunlar çerçevesinde yapmaya yetkilidir.

MADDE:8 MÜDÜRLÜĞÜN SORUMLULUĞU
Müdürlük, Belediye Başkanınca verilen ve bu yönetmelikte tarif edilen görevler ile ilgili mevzuatta belirtilen görevleri gereken özen ve çabuklukla yapmak ve yürütmekte sorumludur.

MADDE :9 MÜDÜRLÜĞÜN ÇALIŞMA ŞEKLİ 

a) Müdürlük Başkanlık Makamınca görevlendirilmiş bir başkan yardımcısına bağlı olarak çalışır.

b) Müdürlük; müdür,  şefler, memur ve görevlendirilmiş işçilerden oluşur.

c) Kent ölçeğinde konut projeksiyonları yaparak kentsel konut arsalarının üretim koşullarının gelişmesini sağlamak ve üretmek,

d) Kentsel yerleşme bölgeleri geliştirmek ve bu alanlarda arsa üretmek,

e) 6306 sayılı Kanun ve ilgili Yönetmelik gereği iş ve işlemleri yapmak veya yaptırmak,

MADDE 10- BÜRO ŞEFLERİNİN  GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

a-Müdür tarafından verilen tüm görevleri müdür adına yürütür.

b-Mıntıka mühendisleri ve büro  memurlarının görevlerini denetler ve aralarında koordinasyonu sağlar. 
c-Üst makamlara yazılan yazılarla günlük işlerin seyrini takip eder.

d-Müdürün verdiği görevleri eksiksiz ve zamanında yapmakla yükümlüdür.

e-Büroda  işleri organize eder. Personeli denetler. Görev bölümü yapar. Aksaklıkları müdüre bildirir. 
f-.Müdür adına tüm resmi evrakı alır, havalesini  ve çıkışını yapar. 

g- Müdürlükçe  belirlenen genelge,  yönetmelik ve  kararları defterlere  işleyerek incelemeye hazır bulundurur.
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MADDE 11- MEMURLARIN GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

Müdür veya  büro  şefinin verdiği görevleri yasalar çerçevesine tam ve zamanında yaparlar.

MADDE 12- İŞÇİLERİN GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

Müdür veya  büro  şefinin verdiği görevleri yasalar çerçevesine tam ve zamanında yaparlar.

MADDE 13: MÜDÜRLÜK ALT BİRİMLERİNİN GÖREV,YETKİ VE SORUMLULUKLARI,
ÜST YAPI SERVİSİ:

· Belediye'ye ait hizmet binalarının yapımı ve onarımlarını bizzat yapmak veya yasaların tayin ettiği usullere uygun olarak yaptırmak

· Belediyenin sorumluluk alanı içinde kalan bölgelerde inşaası planlanan, Belediyeye ait bina ve sosyal tesislerin projelendirme organizasyonunu sağlamak (mimari-statik-elektrik-sıhhi tesisat-kalorifer-havalandırma ve yerleşim vb.) avan projeleri idarece verilen uygulama proje ve detayları yüklenici tarafından hazırlanan ihale konusu projelerin tetkiki ile müdüriyet makamınca onayını sağlamak. 

· Müdürlükçe gerçekleştirilecek büyük çaplı yatırım projelerine (hacim-fonksiyon-finansal büyüklük olarak ) ait konkur şartnamelerini düzenlemek ve uygulamaya ilişkin prosedürü yerine getirmek 

· 4734 Kamu İhale Kanununda belirtilen ihale yöntemlerine göre ihale edilecek inşaat yapım işleri için ihale dosyaları ile ihaleye katılacak yüklenicilere verilmek üzere ihale katılım belgeleri düzenlemek. 

· İnşaat yapım işlerinin işe başlama, yer teslim tutanaklarını düzenlemek ve işin şartname, sözleşme, proje ve eklerine, fen ve sanat kurallarına uygun olarak yürütülmesini sağlamak, yapılan iş karşılığı olarak yükleniciye ödenmek üzere hakedişler düzenlemek. 

· Servis bünyesinde komisyonlar (yeterlilik-geçici, kesin kabül tasviye kabül) oluşturmak, müdüriyet bünyesinde kurulan komisyonlara üye vererek katkıda bulunmak (muayene ve kabul komisyonu vb.) 

· Yapımı tamamlanan inşaat işlerinin geçici ve kesin kabullerini, muhtelif nedenlerle tamamlanamayan işlerin ise tasviye kabullerini yapmak, kesin hesap ve ilişik kesmeye ilişkin belgeler düzenlemek. 

Belediyemiz hizmetlerinde kullanılmakta olan yapıların bakım, onarım, tadilat, tefrişatlarını yapmak, yaptırmak ve zaman içinde kullanıma ilişkin olarak meydana gelebilecek arızaların aksaklıklarını gidermek
B- ETÜD PROJE MÜHENDİSİ:

Görevleri: 

· Belediyeye ait resmi binalar ile sosyal tesislerin mimari avan projelerini, gerektiğinde uygulama projeleri ile tadilat ve onarım projelerini hazırlamak mahal listelerini belirlemek, 

· Büyük yatırım projeleri için ön hazırlık yapmak, konkur şartnamesi hazırlamak, 

· Proje Müellifi olarak; inşa edilmekte olan yapıların onaylı projesine uygun olarak inşa edilip edilmediğini kontrol etmek, 

· Avan projesi idarece hazırlanarak yükleniciye verilen ve uygulama projeleri ile detayları yüklenici tarafından hazırlanan ihale konusu işlere ait projeleri yapı servisi amirine sunmak ve Müdüriyet Makamınca da onaylanmasını sağlamak, 

· Projelerin yürütülmesi ve geliştirilmesi amacıyla önerilerde bulunmak ve sonuçlandırılan çalışmaları inceleyip karara bağlamak, 

· Yapı teknolojisindeki son gelişmeleri ve yenilikleri yakından izlemek ve projelendirme aşamasında bu gelişme ve yeniliklerden yararlanmak. 
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Makine tesisat mühendisi:

Görevleri: 

· Etüt Proje Mühendisliğinin projelerin sıhhi tesisat, kalorifer, havalandırma projelerini hazırlamak gerektiğinde etüt proje mühendisliğiyle diyalog kurmak, 

· İhale konusu işlere ilişkin her türlü sıhhi tesisat, kalorifer ve havalandırma projelerini tetkik etmek ve etüt proje mühendisliğine sunmak, 

· Belediyemiz kullanımındaki binaların elektrik tesisatına ilişkin her türlü tadilat ve onarım projelerini etüt proje mühendisliğinin denetiminde tanzim etmek, 

· Elektrik tesisat malzemelerindeki gelişmeleri izlemek ve proje yapımı ile hesap işlerinde son gelişme ve yeniliklerden yararlanmak. 

YAPI VE ALT YAPI SERVİSİ

Görevleri:

· Belediyenin sorumluluk alanı içinde kalan bölgelerde inşaası planlanan, Belediyeye ait bina ve sosyal tesislerin projelendirme organizasyonunu sağlamak (mimari-statik-elektrik-sıhhi tesisat-kalorifer-havalandırma ve yerleşim vb.) avan projeleri idarece verilen uygulama proje ve detayları yüklenici tarafından hazırlanan ihale konusu projelerin tetkiki ile müdüriyet makamınca onayını sağlamak.

· Müdürlükçe gerçekleştirilecek büyük çaplı yatırım projelerine (hacim-fonksiyon-finansal büyüklük olarak ) ait konkur şartnamelerini düzenlemek ve uygulamaya ilişkin prosedürü yerine getirmek 
· 4734 Kamu İhale Kanununda belirtilen ihale yöntemlerine göre ihale edilecek inşaat yapım işleri için ihale dosyaları ile ihaleye katılacak yüklenicilere verilmek üzere ihale katılım belgeleri düzenlemek. 

· İnşaat yapım işlerinin işe başlama, yer teslim tutanaklarını düzenlemek ve işin şartname, sözleşme, proje ve eklerine, fen ve sanat kurallarına uygun olarak yürütülmesini sağlamak, yapılan iş karşılığı olarak yükleniciye ödenmek üzere hakedişler düzenlemek. 

· Servis bünyesinde komisyonlar (yeterlilik-geçici, kesin kabül tasviye kabül) oluşturmak, müdüriyet bünyesinde kurulan komisyonlara üye vererek katkıda bulunmak (muayene ve kabul komisyonu vb.) 

· Yapımı tamamlanan inşaat işlerinin geçici ve kesin kabullerini, muhtelif nedenlerle tamamlanamayan işlerin ise tasviye kabullerini yapmak, kesin hesap ve ilişik kesmeye ilişkin belgeler düzenlemek. 

· Belediyemiz hizmetlerinde kullanılmakta olan yapıların bakım, onarım, tadilat, tefrişatlarını yapmak, yaptırmak ve zaman içinde kullanıma ilişkin olarak meydana gelebilecek arızaların aksaklıklarını gidermek. 

· Belediye sınırları içinde tüm imarlı ve imarsız bölgelerde mevcut ve yeni açılan asfalt yol ham yollara ait plan, pafta çalışmaları, bölge yol haritaları oluşturmak, zemin etüdü yapmak, yol kesitlerini projelendirmek. 
A-YAPI VE ALT YAPI SERVİS AMİRİ

       Tüm şube personeli birimin yöneticisi olarak, yöneticilerin genel ve ortak görev yetki ve sorumluluklarına ilişkin hususları yerine getirmesinin yanında; 

· Bayındırlık İşleri Genel Şartnamesinin Yapı İşlerinde Kontrol Amirine tanıdığı görev, yetki ve sorumlulukları, Kontrol Amiri olarak yapar, yaptırır. 

· Müdüriyet bünyesinde görev yapmakta olan diğer servis yetkilileriyle iş ilişkisi kurar. 

Bulunduğu konum itibariyle sahip olduğu görev, yetki ve sorumluluklarını yerine getirmemek;  yanlış, geç veya eksik yapmaktan müdüriyete karşı sorumludur.
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KENTSEL DÖNÜŞÜM SERVİSİ

6306 sayılı kanun kapsamında,Riskli yapılar ile ilgili olarak 6306 sayılı kanun ve ilgili yönetmelik hükümleri gereği Belediyemizi ilgilendiren konularla ilgili iş ve işlemlerin yapılması,6306 sayılı kanun kapsamında Bakanlar Kurulu tarafından Riskli Alan ve Rezerv Yapı Alanı olarak ilan edilen bölgelerde, Bakanlık Olur'u ile Belediyemize yetki verilen proje ve çalışmalarla ilgili iş ve işlemleri yapmak veya yaptırmak, 6306 sayılı kanun ve ilgili yönetmelik  gereği Riskli Alan Tespiti ve Rezerv Yapı Alanı belirlenmesi  için, istenilen bilgi ve belgeleri hazırlayarak Çevre ve Şehircilik Bakanlığı'na sunmak,5393 sayılı kanunun 73.maddesi gereği Kentsel Dönüşüm ve Gelişim Alanı olarak belirlenen bölgelerdeki iş ve işlemleri yapmak veya yaptırmak,Kentsel Dönüşüm Projeleri ile ilgili çalışmaları yürütmek.

Kentsel Dönüşüm Projeleri ile ilgili çalışmaları yürütmek.

İNŞAAT KONTROL SERVİSİ

a. Ruhsatsız veya ruhsat ve eklerine veya İmar mevzuatına aykırı olarak yapılan yapının sahibini, müteahhidine ve fenni mesulüne İmar Kanununun 42. maddesine göre işlem yapar.

b. Ruhsatsız veya ruhsat ve eklerine aykırı olarak başlanan binalarda İmar Kanununun 32.maddesine göre işlem yapar.

c. Yıkılacak derecede tehlikeli yapılar için İmar Kanununun 39.maddesine göre işlem yapar.

d. Arsalarda, evlerde vb. yerlerde umumun sağlık ve selameti için İmar Kanununun 40.maddesine göre işlem yapar.

e. Belediye sınırları dahilindeki kaçak yapılaşma ve şikayetler konusunda işlem yapar. 

f. Haftalık programlar dahilinde arazi kontrollerini,  aykırı yapılmış ve kararı çıkmış yapıların yıkım işlemini, ayrıca hafta sonu ve bayram  nöbetlerini gerçekleştirir.

MINTIKA MÜHENDİSİNİN GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

a- Sorumluluk alanındaki rutin kontrollerini ve kaçak yapılaşma ve şikayet konusunda gerekli işlemleri yapar.

b- Gerektiği taktirde yapı tatil tutanağını tutar ve buna bağlı mühür, mühür zaptı işlemini yapıp Encümene sevk işlemini gerçekleştirir.

c- Kaçak inşaatların 3194 sayılı yasa gereği işlemlerini yapar.

d- Hafta sonu ve bayram nöbetlerini tutar.

MADDE:14- KOORDİNASYON
a) Müdürlük personeline görev, Başkanlık Makamınca  veya bağlı bulunulan  Başkan Yardımcısınca  yazılı veya sözlü  olarak verilir.Yazılı belgeler kayıt tutularak saklanır.

b) Görevin yürütülmesi :Tüm personel kendilerine verilen görevleri yasa ve yönetmelikler doğrultusunda özenle ve süratle yapmak zorundadır.

MADDE :15-MÜDÜRLÜK BÜROLARI  ARASINDAKİ İŞBİRLİĞİ :

a) Bürolar  arası işbirliği müdür tarafından sağlanır.
b)Gelen evraklar  Evrak Kayıt ve Takip Bürosunda toplanır.Zimmet defterine işlenir.Konularına göre ayrılarak ilgili büro şefine  veya müdüre bildirilir.
c)Herhangi bir nedenle personelin görevden ayrılması durumunda zimmetinde bulunan evrak ve dosyaların son durumu ile birlikte devir teslimi yapılır.
d)Belediyenin diğer müdürlüklerinden gelecek talepler ilgili yasalar ve yönetmelikler çerçevesinde  müdürün onayı ile sonuçlandırılır.
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MADDE :16- DİĞER KURUM VE KURULUŞLARLA KOORDİNASYON :
Müdürlüğün diğer kurum ve kuruluşlarla yapacağı yazışmalar; müdürün parafı, belediye başkanı veya görevlendireceği başkan yardımcısının imzası ile yürütülür.

MADDE 17: ARŞİVLEME VE DOSYALAMA 

· Riskli Yapılar Takip Dosyası

· Kentsel Dönüşüm Alanları ile ilgili Dosyalar ve İhale Dosyaları

MADDE: 18- ÇEŞİTLİ HÜKÜMLER

Bu Yönetmelikte Bulunmayan Hususlarda Yürürlükteki İlgili Kanun ve Mevzuat Hükümlerine göre uygulama yapılır.

MADDE: 19 -YÜRÜRLÜK

Bu yönetmelik, Belediye Meclisi tarafından kabul edilip, onaylandıktan sonra, yayımlandığı tarihte yürürlüğe girer.

MADDE: 20- YÜRÜTME

Bu Yönetmelik hükümlerini Belediye Başkanı yürütür
Başkan


 

Katip                                  

Katip


Şahin ŞERİFOĞULLARI

Gülersem ÇOPUR
           

Gökhan ÜNALAN



Belediye Başkanı


