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ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI


	Karar Tarihi
	Karar No
	Özü

	01/03/2021
	2021/93
	İMAR VE ŞEHİRCİLİK  MÜDÜRLÜĞÜ YÖNETMELİK


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkanı Şahin ŞERİFOĞULLARI'nın başkanlığında 37 üyeden 32 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediyemiz meclisinin 02/02/2021 tarih ve 2021/74 sayılı kararı ile Hukuk Komisyonuna havale edilen; İmar ve Şehircilik Müdürlüğü bünyesinde bulunan İnşaat Kontrol Servisinin Yapı Kontrol Müdürlüğüne bağlanması ve buna bağlı olarak İmar ve Şehircilik Müdürlüğü ile Yapı Kontrol Müdürlüğünün görev ve çalışma yönetmeliğinde değişiklik yapılması talebi ile ilgili komisyon raporları görüşüldü.

Belediyemiz meclisinin 02/02/2021 tarih ve 2021/74 sayılı kararı ile Hukuk Komisyonuna havale edilen; İmar ve Şehircilik Müdürlüğü bünyesinde bulunan İnşaat Kontrol Servisinin Yapı Kontrol Müdürlüğüne bağlanması talep edilmiş olup, komisyon raporları da nazara alınarak belediyemiz meclis üyelerince yapılan müzakere neticesinde; 
Belediyemiz meclisinin 04/04/2016 tarih ve 2016/91 sayılı kararı ile tasdiki yapılan İmar  ve Şehircilik Müdürlüğü yönetmeliğinde bulunan İnşaat Kontrol Servisinin belediyemiz Yapı Kontrol Müdürlüğüne bağlanmasına ve İlgili maddelerin Yapı Kontrol Müdürlüğü Yönetmeliğine eklenmesine,
İnşaat Kontrol Servisine  ait maddelerin çıkarıldıktan sonra son şekli verilen belediyemiz İmar Ve Şehircilik Müdürlüğüne ait aşağıda yazılı kuruluş, görev ve çalışma esasları ile ilgili yeni yönetmelik taslağının aynen tasdik edilmesine, oybirliğiyle karar verildi. 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ

        GÖREV VE ÇALIŞMA YÖNETMELİĞİ
BÖLÜM 1

MADDE 1) AMAÇ:

Bu yönetmeliğin amacı Elazığ Belediye Başkanlığı İmar ve Şehircilik Müdürlüğünün hukuki statüsünü, teşkilatını, görev ve yetkileri ile çalışma usul ve esaslarını hizmetlerin planlı programlı, etkin ve uyum  içinde yürütülmesini sağlayacak şekilde düzenlemektir.

MADDE 2) KAPSAM:

Bu yönetmelik, Elazığ Belediyesi İmar ve Şehircilik Müdürlüğü'nün kuruluş, görev ve çalışma esaslarını düzenler. 

MADDE 3) DAYANAK:

Bu yönetmelik 5393 sayılı Belediye Kanununun 15nci maddesinin (b)bendi 3194 sayılı İmar Kanunu, 4708 sayılı Yapı Denetimi Kanunu, belediyemiz meclisinin ……….tarih ve ….. sayılı kararına dayanılarak hazırlanmıştır. 

MADDE 4) DEYİMLER VE TANIMLAR:

Belediye

: Elazığ Belediyesini

Başkanlık

: Elazığ Belediye Başkanlığını

Müdürlük

: İmar ve Şehircilik Müdürlüğünü

Personel

: İmar ve Şehircilik Müdürlüğünde görevli tüm personeli

MADDE 5) KURULUŞ:

Müdürlük, Müdür, Müdür Yardımcısı, Zemin Etüd Servisi, Numarataj Servisi, Proje Kontrol Servisi, Ruhsat Servisi, Evrak Kalemi, İskan Servisi, Yapı Denetim Hakediş Servisi KUDEB Servisinden oluşur, bu servislere yeteri kadar personel görevlendirilir.
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Numaralama İle İlgili tanımlar (Ek: belediyemiz meclisinin 03/06/2010 tarih ve 2010/144-2 sayılı kararı)

1. Adres: Herhangi bir toprak parçası veya binanın coğrafi konumu ve işlevi açısından tanımlanmasını

2. Adres bileşenleri: Numaralama işlemlerinde kullanılan unsurlar: posta kodları. il, ilçe, bucak, köy ve mezra isimleri, mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak isimleri ile sabit tanıtım numarası ve bina numarası gibi adres verilen ile tanımlanan coğrafi konum, kişisel ve kurumsal adres bilgisine ulaşmak için gerekli olan bilgileri,

3. Adres formları: Numaralama işlemlerini takiben tanımlanan, adreslerin aktarılacağı formları, 
4-Bina: Kendi başına kullanılabilen bir veya birden fazla konut ya da işyeri birimini kapsayan, bir tavan veya çatı ile örtülmüş, temelden tavana kadar uzanan dış duvarlar ile kaplanmış, üstü örtülü ve insanların oturma, çalışma, eğlenme, dinlenme veya ibadet etmelerine imkan sağlayan, hayvanların ve eşyaların korunmasına yarayan, sanayi, ticaret, eğitim ve diğer kullanımlar için tasarlanmış yapıları, 

4. Bulvar:Yerleşim yeri içindeki geniş, trafikte gidiş geliş yönleri ayrılmış caddeyi,

5. Cadde: Yerleşim yeri içindeki geniş ve uzunca sokağı, 

6. Hal: Genellikle gıda türü ürünlerin satıldığı üzeri açık veya kapalı çarşıyı, 

7. Küme evler: Bir sokağa bağlanması mümkün olmayan, dağınık birden fazla binanın oluşturduğu yerleşim alanını,                                                                                      

8. Mahalle: Belediye sınırları içinde, ihtiyaç ve öncelikleri benzer özellikler gösteren ve sakinleri arasında komşuluk ilişkisi bulunan idari birimi,                                                       .

9. Mevki: Halk arasında yerleşim yerleri dışında kalan alanların tanımlamasında kullanılan ifadeyi, 

10. Meydan: Yerleşim yerlerinde caddelerin veya büyük yolların, bulvarların birleştiği geniş alanları, 

11. Mezra: İdari olarak bir köye bağlı kırsal alanda olan ve birkaç evden oluşan İçişleri Bakanlığınca tescil edilmiş yerleşim alanını,                                                                       .

12. Numaralama: Adreslerin tanımlanması ve adres bileşenlerinin yer aldığı levhaların oluşturulup, adrese ulaşmaya imkan sağlayacak yerlere asılması işlemlerini,                                         .

13. Posta kodu: Adresi oluşturan bileşenlerin bir kısmı ya da tamamını tanımlayacak şekilde verilen rakam ya da rakam-harf karışımından oluşan işaretleri,                                                 

14. Sabit tanıtım numarası: Mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak ve küme evlere karşılık gelecek şekilde, standart sayısal eşdeğer olarak verilen numaraları,                                          

15. Site: Genellikle bir merkezden yönetilen binalar grubunu,                                           

16. Sokak: Bir veya iki tarafına binaların sıralandığı, yayaların ve/veya araçların geçmesi için ayrılan, başı ve sonu belirli bir yolu,

17. Ulusal adres veri tabanı: Türkiye Cumhuriyeti sınırları içinde adres bileşenleri ile tanımlanmış tüm adreslerin tutulduğu merkezi veri tabanını,                                                            

18. Yapı belgeleri: Yapı Ruhsat Formu,

19. Zemin kat: Ana giriş kapısına göre yol seviyesindeki katı,

20. Büro şefi : Teknik Büro şeflik görevini yapan mühendis, mimar veya  teknikeri ayrıca Evrak Kayıt ve Takip Büro şeflik görevini yapan memuru,

21. Mıntıka Mühendisi :İmar ve Şehircilik Müdürlüğünde görev yapan ve mıntıkadan sorumlu mühendis,mimar, şehir plancısı vb. mühendis veya teknikeri ifade eder.
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Numarataj Hizmetlerinde Uyulması gereken genel kurallar: (Ek: belediyemiz meclisinin 03/06/2010 tarih ve 2010/144-2 sayılı kararı)
a) Binaların numaralandırılması, numaralandırılan binalara ait adreslerin Ulusal Adres Veri Tabanına işlenmesine ilişkin usul ve esasları belirlemektir. 

b) Numaralama çalışmalarını adres standardına göre yapmak ve adresleri Ulusal Adres Veri Tabanına, standarda uygun şekilde işlenmekle yükümlüdür. 

c) Her mahalleye özel bir ad verilir. Belediye sınırları içinde, aynı ad birden fazla mahalleye verilemez. Mahalle sınırları meydan, bulvar, cadde veya sokaklardan geçecek şekilde belirlenir. 

d) Meydan, bulvar, cadde, sokak ve küme evlere, verilen ad ya da numaranın yanı sıra, ayrıca sabit tanıtım numarası verilir. Meydan, bulvar, cadde, sokak ve küme evlere sabit tanıtım numarası mahallenin, yerleşim yerinin merkezine en yakın bir ucundan başlanılarak verilir. Sabit tanıtım numaraları aynı mahalle içindeki meydan, bulvar, cadde, sokak ve küme evlerinin birbirine yakınlıkları dikkate alınarak, 1 ‘den başlayarak ardışık olarak verilir. Eğer bir bulvar, cadde veya sokak birden fazla mahalleden geçiyorsa, sabit tanıtım numaraları her mahalle için farklı verilir.

e) Yeni açılan veya sabit tanıtım numarası verilmesi unutulan, meydan, bulvar, cadde, sokak veya küme evlere sabit tanıtım numarası verilirken, verilecek sabit tanıtım numarası, o mahalle içinde hangi cadde veya sokağa yakın ise o cadde veya sokağın sabit tanıtım numarasından sonra  konularak verilir. 

f)     Numara verilmesi gereken yapılar, her çeşit resmi binalarla ev, apartman, işyeri, cami, otel, fabrika, depo ve benzeri bütün binalardır. Bir binaya numara verilmesi için ikamete mahsus olup olmadığına, kullanım şekline, yapı belgelerinin bulunup bulunmadığına bakılmaz. 

g) Sanayi sitelerindeki dükkan, mağaza, atölye, imalathane, fabrika ve bunun gibi her bir binaya, site içindeki sokak esasına göre numara verilir. Mahalle levhaları, mahalle sınırlarının kesiştiği meydan, bulvar, cadde ve sokakların kolayca görülebilecek yerlerine konulur. 

h) Sokak ad veya numara levhaları, sokaktaki tek veya çift numaralı binalardan birincisi ile sonuncusunun kolayca görülebilecek yerlerine konulur. Uzun sokaklarda, önemli köşe başlarında uygun görülen sabit yerlere ayrıca sokak ad veya numara levhaları konulur. 

i)     Belediyece, uygun görüldüğü takdirde, önemli sokakların bütün kavşak noktalarına, birbirini kesen iki sokağın adını veya numarasını gösteren levhalar konulur. Bu gibi hallerde sokak adı veya numarası levhanın her iki tarafına da yazılır. 

j)     Bina numara levhaları, binaların sokak kapılarının kolaylıkla görülebilecek bir yerine konulur. Kapıları, sokaktan görülemeyen binalarda, aynı numaranın bulunduğu ikinci bir numara levhası, binanın sokaktan geçenler tarafından kolayca görülebilecek bir yerine veya bahçe kapısına konulur.

k) Dükkan, mağaza, yazıhane ve benzeri işyerlerinin numara levhaları, işyerinin sokaktan kolaylıkla görülebilecek bir yerine konulur.Sokakların yönlerinin tespiti için, önce şehrin önemli bir yeri yön merkezi olarak kabul edilir. Büyük yerleşim yerlerinde, başlıca önemli bölgeler için birden fazla yön merkezleri tespit edilebilir. Bir sokağın yön merkezine yakın olan ucu sokağın başı, uzak olan ucu sokağın sonudur. Bir ucu bulvar veya caddede bulunan bir sokağın başı, o sokağın bulvar veya cadde ile birleşen kısmıdır. Ucu birden fazla bulvar veya caddeye açılan sokakların başı, yön merkezine yakın olan bulvar veya cadde ile birleşen kısmıdır. Bir sokağın başından sonuna bakan bir kimsenin sağı, sokağın sağı, solu sokağın soludur. 

l)     Parsellenmemiş arsaların her birine, cephesi civardaki parsel cepheleri ile kıyaslanarak, arsanın ileride meydana getirmesi muhtemel parsel sayısı kadar bağımsız numara tahsis edilir. 
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m) Bir belediye sınırları içindeki, bütün sokak ve meydan levhaları, malzeme, renk ve boyut bakımından, bir örnek olarak hazırlanır. Sokak ve meydan levhaları genişliği 20 santimetreden az, uzunluğu 60 santimetreden fazla olmamak şartıyla, dikdörtgen şeklinde, dayanıklı malzemeden yapılır. Sokak adı veya numarası veya meydan adı, koyu renk bir zemin üzerine beyaz renk ile yazılır 

n) Belediye sınırları içerisindeki mahalleler için levhalar, cadde sokak standartlarında hazırlanır. Levhaların üzerinde mahalle adı ve sabit tanıtım numaraları yer alır.

MADDE 6) İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜNÜN ÇALIŞMA KONULARI

a. Kentin ve süregelmekte olan kentleşme olgusunun özelliklerini dikkate alarak kentsel gelişme ve büyüme hedef ve stratejilerini belirlemek,

b. Yapılaşma ve kentleşme ile ilgili plan ve kurallara aykırı olarak yoğun insan yerleşmelerine konu olmuş alanlarda düzenleyici ve geliştirici önlemler almak,

c. Hizmet amaç ve hedefleri, zaman zaman yeni kavram ve yaklaşımlar açısından gözden geçirmek,

d. Tarihi ve kültürel mirasımızın ihya edilmesi ve korunması yönünde gerekli çalışmaları yapmak 

e. Planlanmış bölgelerde genel durumu gözden geçirmek ve zaman içinde meydana gelecek değişikliklere uyarlanmasını sağlamak,

f. Konut envanteri ve projeksiyonları yapmak ve gelecekte meydana gelebilecek konut açığını ve ihtiyacını belirlemek ve giderilmeye yönelik çalışmalar yapmak,

g. Çevre sorunlarını kentsel planlama işlevinin tamamlayıcı bir parçası konumuna getirmek, kentsel çevre kalitesini temel göstergeler itibariyle izlemeye önem vermek ve çevre kalitesindeki bozulmaları saptamak,

h. Yapı ruhsatı alınmasından itibaren yapının ve fenni sorumluluğunu alan yapı denetim firmasının yapıyı 4708 sayılı Yapı Denetim kanununa istinaden kontrol eder.

i. Yapı kullanma izin işlemlerinin İmar Kanununun 30.maddesine göre yerine getirir.

j. 4708 sayılı Yapı Denetim Kanununun 2.maddesindeki işlemlerin yapı denetim firmalarınca yapılmasını kontrol eder.

k. Yapı denetim firmalarının inşaatlara ait hak edişlerini kontrol eder ve ödenmesini gerekli işlemleri yapar.

l. 4708 sayılı yapı denetim kanununun 7.maddesine göre yapı denetim firmalarının denetime ait sicillerini tutar.

m. Yapı denetim kanununca denetlenerek inşa edilmiş yapılara sertifika verir

n. Belediyemiz sınırları dahilinde bulunan asansörlerin tescilini yapmak ve uygun olmayan asansörleri hizmetten men etmek

o. Müdürlüğümüzce inşaatı tamamlanmış ve Yapı Kullanma İzin belgesi almış binalara kanunu ve yönetmeliklere uygun olarak iş deneyim belgesi  düzenlemek

p. Belediye Meclisimizce kurulan Kent Estetik Komisyonunun sekretaryasını yapmak

q. Parsel bazında jeolojik, ayrıca her tür ölçekte imar planları yapımlarında jeolojik ve jeofizik etüdlerin kontrolünü yapmak

r. Belediyemiz sınırları içerisinde Yapı Ruhsatına tabii işlerde ilgili yönetmeliklere göre gerekli projelerin inceleme ve onayını yapmak

s. Haftalık programlar dahilinde arazi kontrollerini, iskan için yerinde kontrol işlemini, ayrıca hafta sonu ve bayram  nöbetlerini gerçekleştirir.

t. Numarataj ile ilgili iş ve işlemleri yapmak
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MADDE 7) MÜDÜRÜN GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

a) Bu yönetmelikte belirtilen müdürlük hizmetlerinin zamanında verimli ve düzenli şekilde yürütülmesini sağlamak,

b) Alt birim yetkilileri arasında görev bölümü yapmak, izin, hastalık ve çekilme gibi nedenlerle ayrılan alt birim yetkililerinin yerine, bir başkasının görevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamaması için gerekli önlemleri almak,

c) Personelin gizli sicillerini düzenlemek; her türlü özlük ve sosyal haklarını izlemek; müdürlüğün çalışma konuları ile ilgili kuruluş ve birimlerle iş birliği kurmak,

d) Müdürlük servislerinin planlı ve programlı bir şekilde çalışmalarını düzenleyerek, personel arasında uyumlu bir işbirliği ortamı kurulmasını sağlamak ve çalışmalarını izlemek, denetlemek,

e) Çalışma verimini arttırma amacıyla, kanunları, idari ve genel yargı kararlarını ve bunlarla ilgili yayınları satın almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasını sağlamak,

f) Müdürlükte yapılan çalışmalarla ilgili olarak belli aralıklarla toplantılar düzenlemek, çalışmaları değerlendirmek,

g) Müdürlüğe ait bütün kısımların çalışmalarını izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri vermek,

h) Müdüriyetin kuruluşuna ve yaptığı görevler için ileriye dönük hedefler göstermek,

i) Müdürlüğün görev alanlarına giren konularda kesin kararlar vermek, çeşitli konulara ilişkin farklı yollar ve çözümler arasında son ve kesin seçim yapmak,

j) Müdür, görev ve çalışmaları yönünden Belediye Başkanlığına karşı sorumludur. Başkanlık Makamınca; mevzuat hükümlerine uygun verilen diğer görevleri de yapar.

k) Birim yetkilisi, görev ve çalışmaları bakımından müdürüne karşı sorumludur. Müdür tarafından mevzuat hükümlerine uygun verilen diğer görevleri de yapar.

l) Servislerde görevlendirilen personelin, yapacağı işle ilgili görevlerinin neler olduğu, müdür tarafından düzenlenecek bir iç yönergeyle tek tek açıklamalı bir şekilde belirtilerek personele imza karşılığında verilecek ve personel bu yönergede belirtilen görevleri eksiksiz yapacak ve sürekli olarak çalışma masasında bulunduracaktır.

MADDE 8- BÜRO ŞEFLERİNİN  GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

a-
Müdür tarafından verilen tüm görevleri müdür adına yürütür.

b-
Mıntıka mühendisleri ve büro  memurlarının görevlerini denetler ve aralarında koordinasyonu sağlar. 

c-
Üst makamlara yazılan yazılarla günlük işlerin seyrini takip eder.

d-
Müdürün verdiği görevleri eksiksiz ve zamanında yapmakla yükümlüdür.

e-
Büroda  işleri organize eder.Personeli denetler. Görev bölümü yapar. Aksaklıkları müdüre bildirir. 

f-.
Müdür adına tüm resmi evrakı alır, havalesini  ve çıkışını yapar. 

g- Müdürlükçe  belirlenen genelge,  yönetmelik ve  kararları defterlere  işleyerek incelemeye hazır bulundurur

BÖLÜM 2
MÜDÜRLÜK ALT BİRİMLERİNİN GÖREVLERİ

MADDE 9)

Zemin Etüd Servisi

Parsel bazında jeolojik, ayrıca her tür ölçekte imar planları yapımlarında jeolojik ve jeofizik etüdlerin kontrolünü sağlayıp onaylamak.

	Karar Tarihi
	Karar No
	Özü

	01/03/2021
	2021/93
	İMAR VE ŞEHİRCİLİK  MÜDÜRLÜĞÜ YÖNETMELİK
(6.SAYFA)


Proje Kontrol Servisi


İmar çapında verilen ölçülere uygun olarak çizilen projelerin (mimari- statik(betonarme), makine, elektrik) kanun ve yönetmeliklere uygun olarak yapılıp yapılmadığını inceleyerek onaylamak. Yapı Denetim kanuna istinaden Projeler ile ilgili işlemleri yapmak


Kat irtifakı ve kat mülkiyeti projelerini onaylayarak fotoğraf tasdiki yapmak.
Ruhsat Servisi


Kanun ve yönetmeliklerle belediye imar yönetmeliklerine uygun olarak tasdik edilen projelere göre yapı ruhsatı düzenlemek, tadilat ruhsatı ve yenileme ruhsatlarını vermek, Yanan yada yıkılacak olan binalara Yanan Yıkılan Formu düzenlemek, ruhsat harçlarının tahakkuku yapılarak ruhsat dosyalarını eksiksiz olarak teslim alıp arşiv memurluğuna teslim etmek. 

Evrak Kalemi 


Müdürlük yazışmalarını yürütmek, gelen ve giden evrakların kayıtlarını yapmak, yazışma metinlerini oluşturup imzalanma işlemlerini takip etmek, yazım kuralları ve bunlarla ilgili değişiklikleri takip etmek ve uygulamak.
Yapı Denetim Servisi
1- Denetimi 4708 sayılı Kanun kapsamında yürütülen yapıların işyeri teslimlerini yapmak. (2) Denetimi 4708 sayılı Kanun kapsamında yürütülen yapıların denetlenmesine ilişkin hakediş ekinde sunulan evrak kontrollerini ve yapıların seviye kontrollerini yaparak, imalatlar ve evraklar uygun ise hakediş onayını yapmak. 
2- Seviye kontrolleri sırasında ruhsat eki projelere aykırılık tespit edilmesi durumunda İlgili müdürlüğe  3194 sayılı İmar Kanunu’nun ilgili hükümleri kapsamında işlem yapılması için bilgi vermek ve 4708 sayılı Kanun ve Yapı Denetimi Uygulama Yönetmeliği hükümleri kapsamında Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü’ne bildirimde bulunmak. 
3- Denetimi 4708 sayılı Kanun kapsamında yürütülen yapılarla ilgili talepleri/işlemleri ilgili mevzuat çerçevesinde değerlendirmek, gerçekleştirmek. 
4- 3194 sayılı imar kanununa göre Ruhsatlı inşaatları yapım anında ruhsat formunda ve diğer ilgili mevzuatta belirtilen şekilde denetlemek, ruhsat formunda belirtilen vize işlemlerini yapmak.
5- Yapı denetim kuruluşunun görevden ayrılması, denetim faaliyetinin geçici olarak durdurulması, izin belgesinin iptal edilmesi veya mimar ve /veya mühendislerinden birinin, herhangi bir sebeple yapı ile ilişiğinin kesilmesi halinde yapı sahibince, yeniden yapı denetim kuruluşu görevlendirilmedikçe veya yapı denetim kuruluşunca, ayrılan mimar ve/veya mühendislerin yerine yenisi işe başlatılmadıkça yapının devamına izin verilmemesi ve yapının o andaki durumunu belirleyen bir tespit tutanağının üç işgünü içinde düzenlenerek bir kopyasının Yapı Denetim Komisyonuna gönderilmesi, görevden ayrılan denetçi yerine 30 gün içinde yenisi görevlendirilmediği takdirde yapı tatil tutanağı düzenlenmesi için ilgili birime iletmek.
6- Yapı Ruhsatı alındıktan sonra işyeri teslimi ile alakalı iş ve işlemleri yapmak
7- Bir sonraki yıla devreden işlerde, yıl sonu itibari ile seviye tespit tutanağı düzenlemek.
8- Başkanlık Makamı’nın Başkan Yardımcılarının, İmar ve Şehircilik Müdürü'nün verdiği diğer görevleri yapmak.
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İskan Servisi 
1- İnşaat Ruhsatı alarak inşaatı tamamlanmış binaların ruhsat ve ekleri ile mevzuata uygun olarak yapılıp yapılmadığını mahallinde inceleyerek uygun olanlara iskan ruhsatı vermek. 
2-  Binada görülen eksik ve yanlışlıkların düzeltilmesini sağlamak.
3- Zabıta Müdürlüğü’nce işyeri açılış belgesi verilen bağımsız bölümlerin fenni yönden ve imar açısından mahsuru bulunup bulunmadığını belirtmek üzere Zabıta Müdürlüğü’nce kurulmuş bulunan heyete iştirak etmek, bu konudaki işlemleri neticelendirmek.
4- Verilmiş bulunan İskan ruhsatlarını kartekslere işlemek, iskan ruhsatlarını bilgisayar ortamında düzenleyerek iskan ruhsatı arşivinin oluşmasını sağlamak. Verilen iskan ruhsatlarını her ay düzenli olarak Maliye Bakanlığı, Devlet İstatistik Enstitüsü, Sosyal Güvenlik Kurumu ve İlgili kuruluşlara bildirmek.
5- 4708 sayılı kanun kapsamında denetlenerek inşa edilmiş yapılara sertifika vermek. 
6- Başkanlık Makamı’nın Başkan Yardımcılarının, İmar ve Şehircilik Müdürü'nün verdiği diğer görevleri yapmak.
Asansör Servisi

Belediyemiz sınırları içerisinde bulunan asansörlere 04.05.2018 tarih ve 30411 sayılı asansör periyodik kontrol yönetmeliğine istinaden iş ve işlemleri yürütmek

KUDEB Servisi 

Mevzuatta belirlenen kurallar ve süreçlere uymak koşuluyla aşağıdaki görevleri yerine getirir:

a) Taşınmaz kültür (Mülga ibare:RG-28/12/2014-29219) (…) varlıklarında yapılacak olan tadilat ve tamirat uygulamaları öncesinde yapıyı incelemek ve yapılacak onarıma ilişkin koşulların belirtildiği onarım ön izin belgesini düzenlemek,

b) Taşınmaz kültür varlıkları, bunların koruma alanları ve sit alanlarında, tadilat ve tamiratların; özgün biçim ve malzemeye uygun olarak gerçekleştirilmesini denetlemek, uygun bulunanlara onarım uygunluk belgesi düzenlemek, onarımın tamamlanması sonrasında ön izin belgesini, denetleme sürecinde hazırlanmış raporları, taşınmazın onarım öncesi ve sonrasına ait fotoğrafları ve onarım uygunluk belgesi ile diğer belgelerin birer örneğini bir ay içerisinde ilgili koruma bölge kurulu müdürlüğüne iletmek,

c) Tadilat ve tamirat kapsamında başlanılan onarımlarda esaslı onarım gereğinin saptanması durumunda onarımı durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bölge kurulu müdürlüğüne iletmek,

d) Taşınmaz kültür (Mülga ibare:RG-28/12/2014-29219) (…) varlığı parseline bitişik parsellerde ve koruma alanlarında yer alan ve yürürlükteki yasal düzenlemelere göre ruhsatı bulunan tescilsiz taşınmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalarına, varsa koruma amaçlı imar planı koşulları da dikkate alınarak izin vermek ve denetlemek,

e) Koruma bölge kurulları tarafından uygun görülen koruma amaçlı imar planlarının plan hükümleri çerçevesinde uygulanmasını denetlemek,

f) Koruma bölge kurulları tarafından onaylanmış rölöve, restitüsyon ve restorasyon projelerine ilişkin uygulamaları denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar için kullanma izin belgesi düzenlemek,

g) Taşınmaz kültür (Mülga ibare:RG-28/12/2014-29219) (…) varlıkları ile bunların korunma alanlarında Koruma Yüksek Kurulunun ilke kararları, koruma bölge kurulu kararlarına aykırı ve ruhsatsız olarak yapılan inşaatlar ile koruma amaçlı imar planlarında, plana; sitlerde, sit şartlarına aykırı olarak inşa edilen yapılar hakkında imar mevzuatına göre gerekli işlemleri yapmak, uygulamayı durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bölge kurulu müdürlüğüne iletmek,
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h) Tescilli kültür varlıklarının mail-i inhidam olmaları halinde can ve mal güvenliğinin sağlanması için gerekli işlemleri yaparak durumu koruma bölge kurulu müdürlüğüne iletmek,

i) Maliki bulunduğu taşınmaz kültür varlığının onarımını gerçekleştiremeyecek durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapılacak mali yardımlar ile ilgili düzenlemeleri gerçekleştirmek,

j) Maliki bulunduğu taşınmaz kültür varlığının onarımını gerçekleştiremeyecek durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapılacak teknik eleman yardımında doğrudan görev almak ya da bu görevi üstlenenleri denetlemek,

k) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu ile 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayılı İmar Kanununa aykırı uygulamaların tespiti halinde ilgili idareye bildirimde bulunmak.

m) Koruma bölge kurulu müdürlükleri tarafından talep edilmesi halinde taşınmaz kültür varlıklarına ilişkin çalışmalara katılmak.

BÖLÜM 3

ORTAK HÜKÜMLER

MADDE 11) TÜM PERSONEL :

a) Sınıf, etiket ve unvan farkı gözetmeden her vatandaşa eşit davranır.

b) Mesai bitiminde masa üzerindeki evraklarını kendilerine ait dolap ve masa gözlerine koyar ve kilitler.

c) Herhangi bir nedenle görevlerinden ayrılan personel, korumak ve saklamakla görevli evrakı kendisinden sonraki göreve başlayan personele devretmedikçe görevinden ayrılamaz. Devir teslim cetvelleri Müdürlükte saklanır.

d) Müdürlüğü ilgilendiren çeşitli hizmetlerin uyumlu ve düzenli yürütülmesi, personel arasındaki ahengin sağlanması için herkes gayret gösterir. Olumsuz bir durumda konu Müdüre yansıtılır. Müdür bu hususta gerekli önlemleri alır.

MADDE 12) GELEN – GİDEN EVRAKA YAPILACAK İŞLEMLER :

a) Müdürlüğe gelen evrakın önce havalesi sonra kaydı yapılır. Personel, yapılması gerekli işlemleri zamanında ve noksansız yapmakla yükümlüdür.

b) Gelen ve giden evrak, ilgili kayıt defterine tarih ve sayılarına göre kaydedilir. Müdürlük dışına yazılan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.

MADDE 13) DOSYALAMA :

a) Müdürlükçe yapılan tüm yazışmaların birer örneği konularına göre ayrı ayrı klasörlerde arşivlenir.

b) Dosyalama işlemi konularına göre ayrı ayrı yapılır.

- Gelen evrak dosyası

- Giden evrak dosyası

- Avans dosyası

- Ayniyat, demirbaş dosyası

- Genelge ve bildiriler dosyası.

- Meclis tadilat dosyası 

c) Müdürlükte işlem gören plan, proje ve ruhsatların yılına ve sayısına göre tespiti.

MADDE 14)

Belediyeler, dış yazışmalarını mülkiye amiri aracılığıyla yapma zorunluluğunda değildir. Doğrudan da dış yazışma yapar.

MADDE 15)Müdürlük Gelirler: 
ÇEŞİTLİ HÜKÜMLER

MADDE 16) Bu yönetmelik Belediye Meclisince kabul edilip onaylandıktan sonra yürürlüğe girer.

MADDE 17) Bu Yönetmelik hükümlerini Elazığ Belediye Başkanı yürütür.

Başkan


 

Katip                                  

Katip


Şahin ŞERİFOĞULLARI

Gülersem ÇOPUR
           

Gökhan ÜNALAN



Belediye Başkanı


