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T.C. 

ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI


04/10/2021 KASIM AYI 1.TOPLANTISI
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	04/10/2021
	2021/259
	MECLİS ÜYELERİNİN İZİN TALEPLERİ 


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkanı Şahin ŞERİFOĞULLARI'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.
Belediye meclis üyelerinden Servet KARAKAŞ, Uğurcan GÜLEÇ, Selçuk URUL, Mehmet TÜGEN’in özel işleri nedeniyle izin istemiyle meclis başkanlığına vermiş olduğu dilekçesi görüşüldü.

Yukarıda ismi yazılı izin talebinde bulunan meclis üyelerimizin 04/10/2021 günkü meclis toplantısında izinli sayılmasına, oybirliğiyle karar verildi.
Başkan


 

Katip                                  

Katip


Şahin ŞERİFOĞULLARI

Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkanı
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	04/10/2021
	2021/260
	2022 MALİ YILI PERFORMANS PRGRAMI 


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkanı Şahin ŞERİFOĞULLARI'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

5393 Sayılı Belediye kanunu ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol kanunu gereği; Belediyemizin 2021 Mali Yılı Performans Programı taslağının görüşülmesi ile ilgili Mali Hizmetler Müdürlüğünün başkanlık onaylı 15/09/2020 tarih ve 29 sayılı teklif yazısı görüşüldü.

5393 Sayılı Belediye kanunu ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol kanunu gereği; Belediyemizin 2022 Mali Yılı Performans Programının incelenmek üzere, "Plan ve Bütçe Komisyonu" na tevdiine oybirliğiyle karar verildi.

Başkan


 

Katip                                  

Katip


Şahin ŞERİFOĞULLARI

Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkanı

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	04/10/2021
	2021/261
	KURUM ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ’NİN KOMİSYONA HAVALESİ


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkanı Şahin ŞERİFOĞULLARI'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

Mülkiye Müfettişi tarafından yapılan tavsiyeye istinaden hazırlanan belediyemiz “Kurum Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği” taslağının tasdik edilmesi hususunda gerekli meclis kararının alınması ile ilgili Yazı İşleri Müdürlüğü başkanlık onaylı 24/09/2021 tarih ve 245 sayılı teklif yazısı görüşüldü.
Mülkiye Müfettişi tarafından yapılan tavsiyeye istinaden hazırlanan belediyemiz “Kurum Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği” taslağının tasdik edilmesi hususunda belediyemiz meclis üyelerince yapılan müzakere neticesinde; 

Konu hakkında gerekli incelemenin yapılarak bir rapor halinde yeniden belediyemiz meclisine sunulması için kararın ekleriyle birlikte “Hukuk Komisyonu”na havalesine, bu hususta gerekli işlemin yapılması için kararın bir örneğinin Yazı İşleri Müdürlüğüne tevdiine, oybirliğiyle karar verildi.
Başkan


 

Katip                                  

Katip


Şahin ŞERİFOĞULLARI

Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkanı

	KARAR TARİHİ:              04/10/2021
	KARAR NO:   2021/262


Konu: ''Yerel Yönetimler Çevre Geliştirme Projesi" kapsamında, Bankanın JICA kaynaklarından temin ettiği ve Belediyemize Yerel Yönetimler Çevre Geliştirme Projesi'nin yapım işinde kullanılmak üzere İller Bankasından kredi kullanılması.

Su ve Kanalizasyon Müdürlüğü başkanlık onaylı 28/09/2021 tarih ve 703 sayılı teklif yazısının görüşülmesi neticesinde;

İller Bankası Anonim Şirketi Uluslararası İlişkiler Dairesi Başkanlığının 20.09.2021 tarih ve 33195 sayılı İlgi yazıda Yerel Yönetimler Çevre Geliştirme Projesi kapsamında, Japonya Uluslararası İşbirliği Ajansı (JICA) aracılığı ile temin edilecek kredi kapsamında. Belediyemiz ile İller Bankası Anonim Şirketi arasında imzalanacak olan Alt-Kredi Anlaşmasına yönelik hazırlıklar devam etmekte olup, Finansmanı Japonya Uluslararası İşbirliği Ajansı (JICA) tarafından karşılanan ve İller Bankası A.Ş. tarafından yürütülen "Yerel Yönetimler Çevre Geliştirme Projesi" kapsamında, Bankanın JICA kaynaklarından temin ettiği ve Belediyemize “Yerel Yönetimler Çevre Geliştirme Projesi”nin yapım işinde kullanılmak üzere İller Bankasından 300 ay vadeli (Faiz Hariç) 10.000.000.000,00 (Onmilyar) Japon Yeni tutarında kredi kullanılmasına, krediden kaynaklanacak anapara, faiz, denetim giderleri,komisyon,vergi, resim,harç,ücret vs. ödemelerin Belediyemiz su,kira, çevre temizlik vergisi vs. gelirlerimizin teminat gösterilerek her türlü beyan ve taahhütte bulunmaya, her türlü beyanname,taahhütname ve sair evrakı imzalamaya ve krediye konu işle ilgili her türlü işlemi yapmaya Belediye Başkanının yetkili kılınmasına karar verildi.

Başkan


 

Katip                                  

Katip


Şahin ŞERİFOĞULLARI

Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkanı
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	04/10/2021
	2021/263
	PLAN TADİLATININ İMAR KOMİSYONUNA HAVALESİ


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkanı Şahin ŞERİFOĞULLARI'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

 Etüd Proje Müdürlüğünün başkanlık onaylı 01/10/2021 tarih ve 1124 sayılı  yazısına ekli plan tadilatı ile ilgili aşağıda yazılı talep görüşüldü.

Tapunun Elazığ İli, Merkez İlçesi, Bızmişen Mahallesi, Ada:4060 Parsel:1’in doğusunda, Ada:4058 Parsel:12'nin güneyinde ve Ada:4053 Parsel:15'in kuzeyinde yer alan yaklaşık 5.125 metrekarelik alan Belediye Hizmet Alanının içerisinde kalmaktadır. Söz konusu taşınmaz üzerinde 1/1000 Uygulama Planında imar plan değişikliği ile yapılaşma koşullarının korunarak çekme mesafelerinin tüm cephelerden 5 metre olarak düzenlenmesi talebinin yerinde incelenerek bir rapor halinde belediyemiz meclisine sunulması için kararın ekleriyle birlikte “İmar Komisyonu”na tevdiine oybirliğiyle karar verildi.

Başkan


 

Katip                                  

Katip


Şahin ŞERİFOĞULLARI

Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkanı

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	04/10/2021
	2021/264
	PLAN TADİLATININ İMAR KOMİSYONUNA HAVALESİ


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkanı Şahin ŞERİFOĞULLARI'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

 Etüd Proje Müdürlüğünün başkanlık onaylı 01/10/2021 tarih ve 1125 sayılı  yazısına ekli plan tadilatı ile ilgili aşağıda yazılı talep görüşüldü.

İlimiz Merkez İlçe, Hinsor Mahallesi Ada:138 Parsel:164 nolu Alan Uygulama İmar Planında E:1.50, Yençok:15.50 yapılaşma koşullarında Resmi Kurum Alanı içerisinde yer almakta olup ekli krokide belirtilen şekli ile mevcut emsal ve yüksekliğin korunarak düzenlenmesi talebinin yerinde incelenerek bir rapor halinde belediyemiz meclisine sunulması için kararın ekleriyle birlikte “İmar Komisyonu”na tevdiine oybirliğiyle karar verildi.

Başkan


 

Katip                                  

Katip


Şahin ŞERİFOĞULLARI

Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkanı 

05/10/2021 KASIM AYI 2.TOPLANTISI
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/265
	MECLİS ÜYELERİNİN İZİN TALEPLERİ 


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.
Belediye meclis üyelerinden Ömer Faruk BUDAK, Uğurcan GÜLEÇ, Selçuk URUL, Mehmet TÜGEN’in özel işleri nedeniyle izin istemiyle meclis başkanlığına vermiş olduğu dilekçesi görüşüldü.

Yukarıda ismi yazılı izin talebinde bulunan meclis üyelerimizin 05/10/2021 günkü meclis toplantısında izinli sayılmasına, oybirliğiyle karar verildi.
Başkan


 

Katip                                  

Katip


Aydın KARA



Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkan Vekili

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/266
	ELAZIĞ BELEDİYESİ 
ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediyemiz meclisinin 04/10/2021 tarih ve 2021/260 sayılı kararı ile Hukuk komisyonu’na havale edilen; Mülkiye Müfettişi tarafından yapılan tavsiyeye istinaden hazırlanan belediyemiz “Kurum Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği” taslağının tasdik edilmesi hususunda gerekli meclis kararının alınması ile ilgili komisyon raporu görüşüldü.
Belediyemiz meclisinin 04/10/2021 tarih ve 2021/260 sayılı kararı ile Hukuk komisyonu’na havale edilen; Mülkiye Müfettişi tarafından yapılan tavsiyeye istinaden hazırlanan belediyemiz “Kurum Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği” taslağının tasdik edilmesine oybirliğiyle karar verildi
T.C

ELAZIĞ BELEDİYESİ

ARŞİV  HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam ve Tanımlar

Amaç


MADDE 1- (1) Bu Yönetmeliğin amacı, Elazığ Belediyesi’ne bağlı müdürlüklerin arşiv malzemesi ve ileride arşiv malzemesi hâline gelecek arşivlik malzemenin tespit edilmesini, herhangi bir sebepten dolayı bunların kayba uğramamasını, gerekli şartlar altında korunmalarının temini ve arşivlik malzemelerin Birim Arşivlerine ve sonrasında Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’ne teslimine, bilimsel ve yönetimsel amaçlı kullanılmasına; muhafazasına lüzum görülmeyen malzemenin ayıklama ve imhasına dair usul ve esasları belirlemektir.

(2) Ayrıca Elazığ Belediyesi’ne ait Birim Arşivlerinin ve Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’nin genel yapısını, çalışma yöntemlerini, Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi ile Elazığ Belediyesi birimleri ve Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü arasındaki ilişkiyi Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’nin hizmet türlerini düzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu yönetmelik,Elazığ Belediye Başkanlığı ve bağlı tüm birimlerini         kapsar.

Tanımlar

MADDE 3- (1) Bu yönetmelikte geçen;

a) Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi: Elazığ Belediyesi’ne bağlı müdürlükler ve bu müdürlüklerde üretilen ve kesin sonuca bağlanan; yönetimsel, yasal ve ekonomik nedenlerle saklanıp korunmasına ihtiyaç duyulan evrakın, belge yönetim sistemi gereğince, saklama süreleri dolduktan sonra ayıklanarak imha edildiği, kurumsal değeri dolayısıyla sürekli olarak kurumda saklandığı veya araştırma değerine sahip olanların sürekli saklanmak üzere Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’ne gönderildiği kurumsal merkezi arşivdir.

b) Birim Arşivleri: Elazığ Belediyesi’ne bağlı müdürlükler ve diğer alt birimler tarafından üretilen, aktif bir biçimde ve günlük iş süreçlerinde kullanılan arşivlik malzemenin belirli bir süre saklandığı arşiv birimidir.

c) Aktif Evrak: Elazığ Belediyesi’ne bağlı müdürlükler ve diğer alt birimler tarafından üretilen, günlük iş akış sürecinde devamlı olarak yararlanılan ve bu nedenle üretildikleri birimlerde saklanan evraktır.
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/266
	ELAZIĞ BELEDİYESİ ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ
(2.SAYFA)


ç) Arşivlik Evrak: Elazığ Belediyesi’ne bağlı müdürlükler ve diğer alt birimler tarafından üretilen, zaman bakımından henüz arşiv malzemesi vasfını kazanmayan, yasal, ekonomik, yönetimsel ve bilgisel değere sahip evraktır.

d) Arşiv Malzemesi: Elazığ Belediyesi’ne ait olan ve iş akışında artık yararlanılmayan ve kurumsal değeri dolayısıyla Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’nde saklanan veya bilgisel değer olarak Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’ne devredilmesi gereken her türlü yazılı basılı ve tabedilmiş evrak, defter, resim, plan, proje, harita, mühür, damga, fotoğraf, film, ses ve görüntü bandı, her türlü elektronik, optik ve manyetik kayıt, baskı ve benzeri belgeler ile malzemeyi ifade eder.

e) Klasör: Çoklu evrakı daha düzenli tutabilmek veya birden fazla dosyayı bir arada tutmak amacıyla kullanılan saklama aracıdır.

f) Dosya: Bir konu, olay, hadise, faaliyet ve vaka ile alakalı evrak bütünlüğüdür. (Dosya bir gömlekten oluşacağı gibi birden fazla klasörden de oluşabilir.)

g) Tiff: Dijital görüntünün bilgisayara kaydedilmesi esnasında kullanılan, tercihe bağlı olarak değişik tipte sıkıştırma seçeneklerine imkân sağlayan bir resim formatıdır.

ğ) İndeks Bilgileri: Tarama işlerinde bir evrak/dosyayı tanımlayan ve nerede olduğunu gösteren bilgilerdir. (Dosya adı, no, kodu, işlem yılı, birimi, ilçe, referans no, arşiv no, kutu no v.b.)

h) Ayıklama: Arşiv malzemesi ile, cari işlemleri devresinde bir değere sahip olduğu hâlde, hukukî kıymetini ve bir delil olma vasfını kaybetmiş, ileride kullanılmasına ve muhafazasına lüzum görülmeyen her türlü malzemenin birbirinden ayırımı ile ileride arşiv malzemesi vasfını kazanacak olan arşivlik malzemenin tespiti işlemini,

ı) İmha: İleride kullanılmasına ve muhafazasına lüzum görülmeyen, arşiv malzemesi ve arşivlik malzeme dışında kalan, hukukî kıymetini ve bir delil olma vasfını kaybetmiş malzemenin ayrılarak, yönetmelikte belirtilecek usul ve esaslara göre imhası işlemini,

i) Genel Müdürlük: Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’nü kapsar.

İKİNCİ BÖLÜM

Arşiv Yönetimi, Arşiv Personeli ve Arşiv Malzemesi ile Arşivlik Malzemenin Korunması, Birim ve Kurum Arşivlerinde Saklanması ve Yararlanma

Arşiv yönetimi ve genel sorumlulukları

MADDE 4- (1) Elazığ Belediyesi’ne bağlı idari birimler tarafından üretilen arşiv malzemesini, evrakın güncelliğini kaybetmesine veya birimlerdeki saklama sürelerini doldurmasına kadar korumak üzere Birim Arşivi; sürekli saklamak veya Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’ne devredene kadar korumak üzere Kurum Arşive teslim edilir.

(2) Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi, arşiv malzemesini teslim almak, saklamak, değerlendirip muhafaza etmek, gereksiz belgelerin ayıklama yöntemini belirlemek ve elindeki belgeleri devamlı kullanılır durumda tutmakla görevlidir.

(3) Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’ne bağlı idari birimler tarafından üretilen ve Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’ne devredilmesi gereken her tür malzeme Elazığ Belediyesi’nin malıdır. Özel mülkiyet konusu olamaz. Elazığ Belediyesi bünyesinde kurulmuş ve lağvedilmiş birimlerin belgeleri, eğer bu konuda başka bir birim görevlendirilmemişse, Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’ne devredilirler.

(4) Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’ne teslim edilene kadar Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’nde bulunan arşiv malzemesinin ve Elazığ Belediyesi idari birimlerinde saklanan arşivlik malzemenin korunmasından ve arşivsel ilkelere uygun biçimde düzenlenmesinden Elazığ Belediyesi sorumludur.
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/266
	ELAZIĞ BELEDİYESİ ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ
(3.SAYFA)


Arşiv hizmetlerinde görevlendirilecek personel

MADDE 5- (1) Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi hizmet ve faaliyetlerinin yürütülmesi için arşiv konusunda eğitim görmüş yöneticiler, arşiv uzmanı teknisyenler ve büro personeli görevlendirilir. Bu elemanların temin edilememesi halinde ve birim arşivlerinde arşiv hizmetlerinin yürütülebilmesi için mevcut personel arasında yeterli bilgi ve tecrübeye sahip elemanlardan yararlanılır.

Birim ve kurum arşivleri

MADDE 6- (1) Kurum belirli bir süre saklayacakları arşivlik malzeme için “Birim Arşivleri”, daha uzun bir süre saklayacakları arşiv malzemesi veya arşivlik malzeme için “Kurum Arşivleri”ni kurar.

(2) Kurum elinde bulunan arşivlik malzeme birim arşivlerinde 1-5 yıl süre ile; arşiv malzemesi ise, kurum arşivlerinde 10-14 yıl süre ile saklanır.

Koruma yükümlülüğü

MADDE 7- (1) Elazığ Belediyesi, arşiv malzemesi ve arşivlik malzemeyi yangın, hırsızlık, rutubet, su baskını, toz ve her türlü hayvan ve haşerenin zararlarına karşı korumak için gerekli önlemlerin alınmasından; ısı, ışık, havalandırma ve nem ayarlarının düzenlenmesinden sorumludur.

(2) 28/09/1988 tarihli ve 3473 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamenin Değiştirilerek Kabulü Hakkında Kanun hükümlerine göre;

a) Yangın, hırsızlık, rutubet, su baskını, toza ve her türlü hayvan ve haşaratın tahriplerine karşı gerekli tedbirlerin alınmasından,

b) Yangına karşı, yangın söndürme cihazlarının yangın talimatı çerçevesinde daimî çalışır durumda bulundurulmasından,

c) Arşivin her bölümünde uygun yerlerde higrometre bulundurmak suretiyle, rutubetin

%50-60 arasında tutulmasından,

ç) Fazla rutubeti önlemek için, rutubet emici cihaz veya kimyevî maddelerin kullanılmasından,

d) Yılda en az bir defa mikroorganizmalara karşı koruyucu tedbir olarak arşiv depolarının dezenfekte edilmesinden,

e) Işık ve havalandırma tertibatının elverişli bir şekilde düzenlenmesinden ve ortam ısının mümkün olduğu kadar sabit (kâğıt malzeme 12 – 15 derece arasında) tutulmasından, sorumludurlar.

Saklama yükümlülüğü

MADDE 8- (1) Elazığ Belediyesi’ne bağlı idari birimler tarafından üretilen ve arşiv malzemesi niteliğini kazanan malzeme, saklama planında belirlenmiş olan süreler çerçevesinde, birim ve Elazığ Belediyesi Kurum Arşivi’nde saklanır. Belgelerin saklama süreleri, Ticaret Kanunu’na göre on yıl, Vergi Usul Kanunu’na ve idari hükümlere göre beş yıldır.

(2) Elazığ Belediyesi’ne bağlı idari birimler tarafından üretilen ve arşiv malzemesi niteliğinde olanlar, Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’ne devredilmesi gerekenlerin devir işlemleri, Elazığ Belediyesi Saklama Planı’na göre yapılır.

Arşiv malzemesinin gizliliği

MADDE 9- (1) Kurumun elinde bulunan ve cari olduğu dönemde gizli kabul edilmiş ve halen bu özelliklerini koruyan arşiv malzemesi Genel Müdürlüğe geçtikten sonra da gizli kalır. Bu çeşit arşiv malzemesinin gizliliklerinin kaldırılması, kurumun görüşü alındıktan sonra Genel Müdürlüğün teklifi üzerine Başbakanlıkça kararlaştırılır.
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Arşiv malzemelerinin yurtdışına izinsiz çıkarılamayacağı

MADDE 10- (1) Arşiv malzemesi hüviyetindeki belgelere, her ne sebep ve suretle olursa olsun, toplu veya ayrı parçalar halinde yurt dışına izinsiz çıkarılamaz. Bu çeşit arşiv malzemesinin yurtdışına çıkarılabilmesi için gerekli izin, Belediye Başkanlığının talebi üzerine Başbakanlıkça verilir.

Kurum arşivinden yararlanma

MADDE 11- (1) Birimlerce, gerektiğinde görülmek veya incelenmek üzere ancak dışarıya çıkarılmamak kaydıyla, Kurum Arşivinden, isim ve imza karşılığı zimmetle dosya alınabilir. Kurum Arşivinden alınan dosya inceleme sonunda isim ve imza karşılığı zimmetle geri verilir.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Kurum Arşiv Hizmetleri İşlemleri

Kurum arşivine verilecek malzemenin ayrımı ve hazırlanması

Madde 12- (1) Her yılın ocak ayı içerisinde, önceki yıla ait arşivlik malzeme, birimlerince gözden geçirilir. İşlemi tamamlananlar, işlemi devam edenler ve işlemi tamamlanmış olmasına karşılık elde bulundurulması gerekli olanlar şeklinde bir ayrıma tabi tutulur.

(2) Ayrım işlemlerini müteakip arşive devredilecek malzeme ilgili birimlerde işin ve malzemenin özelliklerine göre;

a) Birim,

b) İşlem yılı (Teşekkül ettiği yıl)

c) Konu ve işlem itibariyle aidiyeti,

ç) Aidiyet içerisindeki tarih (Aidiyet içerisindeki kronolojik sıralama, küçük tarihten büyük tarihe doğru yapılır. Ekler için de aynı usul uygulanır) ve sıra numarası, esas alınmak suretiyle hazırlanır.

(3) Ancak, istisnaî bir kaide olarak, personel sicil dosyaları, sicil numarası, emekli sicil numarası veya isim esas alınmak suretiyle hazırlanır ve arşivde de buna göre bir yerleştirme yapılır.

Uygunluk kontrolü

Madde 13- (1) Ayırım sonucu, işlemi tamamlanmış ve kurum arşivine devredilecek malzeme, uygunluk kontrolünden geçirilir. Bu kontrolde;

a) Arşive devredilecek malzemenin işlem yılı itibariyle, aidiyetine göre kaydına mahsus "Kayıt Defteri" veya "Föyleri" gözden geçirilerek, sıra numaralarında atlama, tekerrür veya eksiklik olup olmadığına,

b) Bir aidiyet içerisinde, aynı mahiyette birden fazla malzeme birimi varsa, kayıt defteri veya föylerdeki kayıtların düzeltilmek suretiyle birleştirilip birleştirilmediğine,

c) Dosya içerisinde bulunan evrakın, gerektiği biçimde dosyalanıp dosyalanmadığına, ç) Klasörler veya dosyalar üzerine, devirden önce klasör ve dosyalara verilmiş

numaraların, birim adının, ait olduğu işlem yılının yazılıp yazılmadığına,

d) Ciltli olarak saklanması düşünülmüş olanların, ciltlenip ciltlenmediğine,

e) Zarflanması gerekenlerin, zarflanıp zarflanmadığına,

f) Defterlerle, ciltlenmiş veya zarflanmış olanların üzerine, devirden önce verilmiş numaraların, birim adının, ait olduğu işlem yılının yazılıp yazılmadığına,

g) İşlem yılı esasına göre düzenlenen kayıt defterlerinin veya bu maksatla kullanılan föy ciltlerinin kapaklarının etiketlenip etiketlenmediğine,

ğ) Sayfalarının ve eklerinin yırtık, kopuk veya eksik olup olmadığına bakılır, eksikler varsa tamamlanır. Uygunluk kontrolü, ilgili birim personeli ile kurum arşivi yetkili personelince müştereken yapılır.
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Malzemenin kurum arşivine devri

Madde 14- (1) İlgili birimlerce, her türlü işlemi tamamlanmış ve uygunluk kontrolü yapılarak eksiklikleri giderilmiş arşivlik malzeme, müteakip yılın ilk üç ayı içerisinde arşive devredilir.

(2) Teslim işlemleri, kurum arşiv personeli tarafından yerine getirilir. Arşivlik malzeme kurum arşivine, uygunluk kontrolü yapılmış olan kayıt defteri veya föyleri ile devredilir. Resmi Gazete, kitap, broşür ve benzerleri ilgili birimlerinde muhafaza edilir.

(3) Arşiv ve arşivlik malzeme birimlerde işlem gördüğü tarihlerdeki asli düzenleri bozulmadan saklanır. Bekleme süresini müteakip Kurum arşivine aynı düzende teslim edilir.

Kurum arşivinde ayıklama ve imha

Madde 15- (1) Kurum arşivinde yapılacak ayıklama ve imha işlemleri, Bu Yönetmeliğinin dört ve beşinci kısmındaki hükümlere göre yapılır.

(2) Kurum arşivinde yapılacak kesin tasnif, dosya ve kutu gruplarının hazırlanması, kurum arşivlerindeki muhafazasına lüzum görülmeyen ve ayıklama işlemine tabi tutulacak evrak ve malzemenin ayrılmasından sonra yapılır.

Damgalama

Madde 16- (1) Ayıklama ve imha işleminin ardından, kurum arşivine devredilen malzeme, siyah ıstampa mürekkebi ve lastik damga kullanılmak kaydıyla “Kurum Arşivi” damgası ile damgalanır.

(2) Damga, evrakların, ön yüz sol üst köşesine, defterlerin ise, iç kapağının ön yüz sol üst köşesine ve defterlerdeki belgelerin aynı şekilde sol üst köşesine basılır. Bunlar dışında kalan diğer tür arşiv malzemesine ise, yapıştırıcı etiket üzerine basılmış damga tatbik edilir.

Malzemenin kurum arşivinde tasnifi ve yerleştirilmesi

Madde 17- (1) Arşivlik malzeme (ve arşiv malzemesi), işlem gördüğü tarihte meydana gelen teşekkül ve münasebet biçimlerine uymak suretiyle düzenleme esasına dayanan organik metotla (Provenance Sistemi) tasnif edilir. Bu tasnif sisteminin esası, arşivlere devredilen fonları, bütünlüklerini bozmadan aslî düzeni ile bırakmaktır.

(2) Arşivlik malzemenin işlem gördüğü tarihlerdeki ait olduğu kurum, daire ve alt birimleri, hiyerarşik bütünlük içerisinde tespit edilir. Birimlerin kendilerine ait olan evrakı bir araya getirilir.

(3) Tasnif işlemleri, şu sırayı takip eder,

a) Önce, her birim ve alt şubelere ait evraklar tek tek elden geçirilerek ayırma işlemi yapılır. Birimlerin evrakı işlem gördükleri tarihlerdeki teşekkül ve münasebet biçimlerine uygun şekilde bir araya getirilir.

b) Ayırma işlemi kurumun genel idari yapı şeması tespit edildikten sonra yapılır. Kesin tasnif, muhafazasına lüzum görülmeyen malzemenin ayıklama ve imhasından sonra yapılır.

c) Teşkilat şemasına göre, kurum, birim ve alt şubelerin teşkilat kodlarının ayrı ayrı tespit edilmesi işlemine geçilir.

ç) Teşkilat kodlarının tespiti işlemi veya yeni kurulan daire ve alt birimler için kod ihdası Devlet Arşivleri ile koordineli olarak yapılır.

d) Ayrımı yapılan evrak ve vesaikten, konu ve işlem itibariyle aidiyeti aynı olanlar, ekleriyle birlikte bir araya getirilir.

e) Evraka ekli olan harita, plân, proje ve benzerleri, asıl evrak ve vesaikten ayrılmaz. Bu tür ekler, asıl evrak ve vesaik ile birlikte ele alınır.
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f) Birden fazla yaprak ve sayfadan ibaret olan evrakın, dağılmasına mani olmak, yerlerinin kaybolmasını önlemek ve aidiyetlerini sağlamak, dolayısıyla kullanılmalarını

kolaylaştırmak için yaprak ve sayfalar numaralandırılır. Her dosyada, evraklar 1'den başlamak üzere sıra numarası alır.

g) Evrakın ekleri, kendi içerisinde sayıldıktan sonra, asıl evrakın ön yüzünün sol alt köşesine, adet olarak kurşun kalemle yazılır.

ğ) Daha sonra birimleri tespit edilmiş olan evrak ve vesaik, kendi içerisinde “gün, ay ve yıl” sırasına göre kronolojik sıraya konur. Bu işlem yapılırken, aşağıdaki hususlar göz önüne alınır:

Kronolojik sıralama işlemleri

MADDE 18- (1) Kronolojik sıralama işlemi, küçük tarihten büyük tarihe doğru yapılır.

Birden fazla eki bulunan evrakın, kronolojik sıralamasında da aynı usul uygulanır.

(2) Üzerinde yalnızca "ay"ı olup, günü belli olmayan evraklar, sıralamada, evrakın sayısı gibi ipucu olacak bir unsura sahip değilse, bunlar bulundukları ayın en sonuna, toplu olarak konulur. Üzerinde gün ve ay olmayıp, sadece yıl yazılı olanlar, ait oldukları yılın en sonuna konulur.

(4) Üzerinde yazılı bir tarih olmadığı halde, tahmini tarihlemesi yapılan evraklar da, ait oldukları yılın, ayı ve günü belli olmayan evrakları arasına konulur. Tahmini tarihleme kaydı, köşeli parantez içerisinde gösterilir.

Arşiv yer damgası

MADDE 19- (1) Ayırma neticesinde, evrak ve vesaikin ait olduğu birime kadar daha önceden belirlenmiş kodlarını ihtiva eden, lastikten yapılmış “Arşiv Yer Damgası”, evrakın ön yüz alt bölümüne siyah ıstampa mürekkebi kullanılmak suretiyle basılır. Arşiv yer damgasında “Alt Birim Kodu”na kadar olan kısımlar değişmeyeceğinden, bunların belirlenmiş kodları, lastik damganın yapılması sırasında damgada yer alır. Aynı damganın “Kutu veya Klasör Numarası”, “Dosya Numarası” ve “Evrak Sıra Numarası” bölümleri ise kurşun kalemle doldurulur.

(2) “Kutu Numarası” bölümünde evrak ve vesaikin dosyalar içerisinde konacağı kutuya verilecek müteselsil numara yazılır.

(3) “Dosya Numarası” bölümüne bir kutuda yer alacak dosyalara verilecek müteselsil numara yazılır.

(4) “Evrak Sıra Numarası” bölümüne ise, her bir dosyaya yerleştirilecek evraklara verilecek sıra numarası yazılır. Her bir dosya içerisinde yer alacak evraklar 1’den başlamak üzere sıra numarası alır. “Arşiv Yer Damgası”, aidiyet ve bütünlüğü sağlaması bakımından, evrakın eklerine de basılır.

Dosya içerik formu

MADDE 20- (1) Her bir dosya gömleği içerisine, o dosyada yer alacak evrakın dökümünü verecek, bir “Dosya İçerik Formu” konacaktır.

(2) İstenen belgelere süratli bir şekilde ulaşmayı sağlamak için, belgelerin dosyalar içerisinde yerleştirileceği kutuların (veya klasörlerin), sırtlarında bulunan etiketler üzerine yukarıda belirtilen kodlamanın, “Evrak Sıra Numarası” hanesine kadar olan bilgiler Dosya İçerik Formuna kaydedilir. Bu etiketlerde , “Dosya Numarası” hanesine, bir kutuda yer alacak dosyaların ilk ve son numaraları ile ayrıca “İşlem Yılı” yazılır. Aynı şekilde, dosya gömleklerinin ön yüzlerine de, kodlamanın “Dosya Sıra Numarası” dahil, “İşlem yılı” kaydedilir.
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Numaralandırma

MADDE 21- (1) Hizmetlerin hususiyeti ve aidiyeti itibariyle kendi arasında müteselsil numara almış olan evrak ve vesaik için kutu etiketleri ile dosya gömleklerinin ön yüzlerinde,

“İşlem Yılı” hanesinin altına, dosya ve dolayısıyla kutu içerisinde yer almış olan bu tür evrak ve vesaikin almış olduğu müteselsil numaranın başlangıç ve bitiş numaraları, aramada bir kolaylık unsuru olması bakımından kaydedilir. Bunun için, “İşlem Yılı” hanesinin altında bu numaraların yer alacağı bir boş kısım bırakılır.

(2) Kutu ve dosyalara verilecek sıra numaraları, dosyalama sistemleri devam ettiği sürece müteselsil olarak devam ettirilir.

Tasnif işleminin tamamlanması ve yerleştirme

MADDE 22- (1) Bu tasnif sisteminde, ayırma ve tarihleme işlemi tamamlanan evrakın, envanteri hazırlanır. Bunun için her evrakın veya ekleriyle birlikte evrak bütünlüğünün, mahiyeti hakkında özeti çıkarılıp fişlenir. Bütün bu işlemler, daha sonra bilgisayarlara geçirilir. Bilgisayara kaydedilen bilgiler daha sonra çıktı alınarak kataloglanır.

(2) Tasnifi tamamlanmış olan evrak, standart dosya gömlekleri içerisinde kutulara (veya klâsörlere) konmuş olarak, gerekli şartları haiz arşiv depolarında ve madenî raflarda, tasnif plânına uygun olarak, bir yerleştirme plânı dahilinde yerleştirilir. Bu yerleştirmede, raflarda, çift taraflı ranzalar da dahil soldan sağa, gözlerde ise yukarıdan aşağıya doğru teselsül eden bir sıra dahilinde hareket edilir.

(3) Yerleştirme işlemi, arşiv deposuna girildiğinde, sol taraftaki ilk rafın sol üst köşesinden başlamak üzere yapılır. Bu işlem, her raf grubu için tekrarlanır.

(4) Arşiv deposunun yerleşim şeması çıkarılır ve depo girişinin uygun bir yerine asılır.

(5) Bu tasnif sistemi, yalnızca klasik tip arşiv belgesi denilen evrak için söz konusudur. Değişik tür ve çeşitteki malzemenin (film, fotoğraf, plâk, ses ve görüntü bandı, vb.) tasnifi, değişik sistem ve işlemlere göre yapılır.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Muhafazasına Lüzum Kalmayan ve İmha Edilecek Malzeme, Ayıklama ve İmha Komisyonları

İmha İşlemine Tabi Tutulmayacak Malzeme

MADDE 23 - (1) Cari işlemlerde fiilen rolü bulunan, saklanmaları belli sürelerde kanun ve diğer mevzuatla tayin olunanlar (özel mevzuat hükümlerine göre lüzumlu görülenler) ile herhangi bir davaya konu olan malzeme, bu Yönetmeliğinin 24 ncü maddesinde sayılan malzeme içerisinde yer almış dahi olsalar, malzemede belirtilen süre ve mevzuatın tayin ettiği zaman sınırı içerisinde ve/veya davanın sonuçlanmasına kadar ayıklama ve imha işlemine tabi tutulamazlar.

İmha Edilecek Malzeme

MADDE 24- (1) İmha edilecek malzeme aşağıda gösterilmiştir:

a) Şekli ne olursa olsun, her çeşit tekit yazıları,

b) Elle, daktilo ile veya bir başka teknikle yazılmış her çeşit müsveddeler,

c) Resmi veya özel her çeşit zarflar (Tarihi değeri olanlar hariç),

ç) Adli ve idari yargı organları ile Posta İşletmeleri Genel Müdürlüğü ve diğer resmi kuruluşlardan gelen ve genellikle bir ihbar mahiyetinde bulunan alındı, tebliğ ve benzeri her çeşit kağıtlar, Posta İşletmeleri Genel Müdürlüğü’ne zimmet karşılığında verilen evrakın kayıt edildiği zimmet defterleri ve havale fişleri,
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d) Bilgi toplamak amacıyla yapılan ve kesin sonucu alınan yazışmalardan geriye kalanlar (anket soru kağıtları, istatistik formları, çeşitli cetvel ve listeler, bunlara ait yazışmalar ve benzeri gibi hazırlık dokümanları),

e) Aynı konuda bir defa yazılan yazıların her çeşit kopyaları ve çoğaltılmış örnekleri,

f) Esasa taalluk etmeyip, sadece daha önce belirlenmiş bir sonucun alınmasına yarayan her türlü ara yazışmalar,

g) Bir örneği takip veya saklanılmak üzere, ilgili ünite, daire, kurum ve kuruluşlara verilmiş her çeşit rapor ve benzerlerinin fazla kopyaları,

ğ) Ünite, daire, kurum ve kuruluşlar arasında yapılan yazışmalardan; ilgili ünite, daire, kurum ve kuruluşta bulunan asılları dışındakilerin tamamı,

h) Bir ünite, daire, kurum ve kuruluş tarafından yazılan ve diğer ünite, daire, kurum, ve kuruluşlara sadece bilgi maksadı ile gönderilen tamim, genelge ve benzerlerinin fazla kopyaları, asıl ilgili ünite, daire ve kuruluşlarda bulunan raporlar ile ilgili mütalaaların, diğer ünite ve kuruluşlarda bulunan kopya ve benzerleri,

ı) Dış kuruluşlardan bilgi için gelen rapor, bülten, sirküler, broşür, kitap ve benzeri basılı evrak ve malzeme ile her türlü süreli yayından ve basılı olmayan malzemeden, kütüphane ve dokümantasyon ünitelerine mal edilenler dışında kalanlar, kullanılmasına ve muhafazasına lüzum görülmeyen kitap, broşür, sirküler, form ve benzerleri ile mevzuat veya form değişikliği sebebiyle kullanılmayan basılı evrak ve defterlerden elde tutulacak örnekler dışındakilerin tamamı,

i) Demirbaş, mefruşat ve benzeri talepler ile ilgili olarak yapılan yazışmalardan sonucu alınan ve işlemi tamamlanmış yazışmaların fazla kopyaları,

j) İşlemi tamamlanmış bütçe teklif yazılarının fazla kopyaları,

k) Çalışma raporlarının fazla kopyaları,

l) Yanlış havale ve sevk sebebiyle, ilgili evrak için yapılan her türlü yazışmalar,

m) Kanun, tüzük ve yönetmelik icabı, belli bir süre sonra imhası gereken şifre, gizli emir, yazı ve benzerleri, ilgili mevzuat hükümlerine göre belli saklanma sürelerini doldurmuş bulunan yazışmalar,

n) İsimsiz, imzasız ve adresi bulunmayan dilekçe, ihbar ve şikâyetler,

o) Bilgi için gönderilmiş yazılar, başka başka işler arasında, kesin bir sonuç doğurmayan her türlü yazışmalar,

ö) Personel devam defter ve çizelgeleri, izin onayları, izin dönüşü bilgi verme yazıları, hasta sevk formları,

p) İmtihan duyuruları, başvurular, imtihan tutanakları, imtihan yazılı kağıtları, imtihan sonuç yazıları ve duyuru cetvelleri,

r) Görev talepleri ve cevap yazıları, işleme konmamış başvurular ve yazılar,

s) Birimler arası müteferrik yazışmalar, vatandaşlarla olan müteferrik yazışmalar, ş) Vatandaşlardan gelen istek, teklif, teşekkür yazıları ve cevapları,

t) Davetiyeler, bayram tebrikleri ve benzerleri,

u) İstifade edilmesi, onarılması ve yeniden yerine konması mümkün olmayan evrak ve benzerleri,

ü) Her türlü cari işlemlerde güncelliğini kaybetmiş olup, değersiz oldukları takdir edilenler ile yukarıda, genel tarifler içerisinde sayılanlar dışında kalıp da, bürokratik gelişmeler sonucunda, zamanla kendiliğinden teşekkül eden evrak ve vesaik ile benzerlerinden delil olma vasfı taşımayan, hukuki ve ilmi kıymeti bulunmayan, muhafazasına lüzum görülmeyenlerin imhasına kurum bünyesinde kurulacak "Ayıklama ve İmha Komisyonları"nca karar verilir.
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Kurum arşivinde yapılacak ayıklama ve imha

MADDE 25- (1) Birimlerde bulunan, kullanılmasına ve muhafazasına lüzum görülmeyen her türlü malzemenin ayıklama ve imhası, Kurum arşivinde yapılır. Bu hizmet yerine getirilirken, eski yıllara ait malzemenin ayıklanmasına öncelik verilir.

(2) Kurum arşivi ayıklama ve imha komisyonları; çeşitli sebeplerle zamanında Kurum arşivine intikal ettirilmemiş olup, muhafazasına lüzum kalmamış malzemeyi ilgili birim arşivinde ayıklama ve imha işlemine tabi tutup, arşivlik malzemeyi Kurum arşivine intikal ettirirler.

Ayıklama ve imha komisyonlarının teşkili

MADDE 26- (1) Kurum arşivinde yapılacak ayıklama ve imha işlemleri için, arşiv hizmet ve faaliyetlerinin düzenlenmesi ve yürütülmesinden sorumlu birim amirinin veya kurum arşiv sorumlusunun başkanlığında; Kurum arşivinden görevlendirilecek iki memur ile malzemeleri ayıklanacak ve imha edilecek ilgili birimin amiri tarafından görevlendirilecek kamu idaresi, evrak yönetimi ve aynı zamanda bağlı olduğu birimin verdiği hizmetlerde bilgi ve tecrübe sahibi iki temsilciden oluşacak 5 (beş) kişilik Kurum Arşivi Ayıklama ve İmha Komisyonu" Belediye Başkanı onayı ile kurulur.

(2) Komisyon Arşiv iş ve işleminden sorumlu birimin bağlı bulunduğu Başkan Yardımcısı’nın başkanlığında ilgili birimin müdürü, arşiv sorumlusu, imha edilecek arşiv malzemesinin birim müdürü ve arşiv sorumlusu ile Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü tarafından gönderilecek personel/ personellerden oluşur.

Ayıklama ve imha komisyonlarının yetki ve sorumlulukları

MADDE 27- (1) Kullanılmasına ve muhafazasına lüzum görülmeyen her türlü malzemenin imhası, ayıklama ve imha komisyonlarının nihai kararı ile yapılır. Ancak, bu Yönetmeliğinin 31 inci maddesi hükümleri saklıdır.

Ayıklama ve imha komisyonlarının çalışma esasları

MADDE 28 - (1) Ayıklama ve imha komisyonları, her yılın Mart ayı başında çalışmaya başlar. Komisyonlar kullanılmasına ve muhafazasına lüzum görülmeyen malzemelerle, ayıklanması o yıla devredilmiş malzemeleri ayıklamaya tabi tutarlar.

(2) Komisyonlar üye tam sayısı ile toplanır ve kararlarını oy çokluğu ile alır. Oyların eşit çıkması halinde, söz konusu malzemenin muhafazasına karar verilmiş sayılır.

(3) İmhası reddedilen malzeme, sonraki yıllarda ilgili komisyonlarca yeniden gözden geçirilebilir.

BEŞİNCİ BÖLÜM

İmha İşlemleri

Ayıklama ve tasnif

MADDE 29- (1) Ayıklama ve imha komisyonlarınca ayıklanan ve imhasına karar verilen malzeme, özelliklerine göre; birimi, yılı, mahiyeti, aidiyeti, aidiyet içerisindeki tarih ve sıra numarası imha edileceği yıl, dosya planı esas olmak üzere ayrılır ve tasnif edilir.

İmha listelerinin düzenlenmesi

MADDE 30- (1) İmha edilecek malzeme için bunların özelliğine göre; teşekkül ettiği birim, yılı, mahiyeti, aidiyeti, aidiyet içerisindeki tarih ve sıra numarası ve dosya planı esas alınmak üzere iki nüsha olarak imha listesi hazırlanır. İmha listeleri, ayıklama ve imha komisyonunun başkan ve üyeleri tarafından imzalanır.
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/266
	ELAZIĞ BELEDİYESİ ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ
(10.SAYFA)


İmha listelerinin kesinlik kazanması

MADDE 31- (1) Kurum arşivinde hazırlanan imha listeleri, Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğünün uygun görüşü alındıktan sonra, Belediye Başkanı onayı ile kesinlik kazanır.

İmha şekilleri

MADDE 32- (1) İmha edilecek malzeme, başkaları tarafından görülüp okunması mümkün olmayacak şekilde özel makinelerle kıyılarak, kağıt hammaddesi olarak kullanılmak üzere değerlendirilir.

İmha edilecek malzemenin ayıklanması

MADDE 33- (1) İmha edilecek malzeme iğne, raptiye, tel gibi madeni kısımlarından ve karbon kağıtlarından ayıklanır. Kullanma imkânı bulunan klasör ve dosyalar ayrılır.

İmha tutanağı

MADDE 34- (1) İmha işlemi, düzenlenecek iki nüsha tutanakla tespit edilir. Bu tutanak, ayıklama ve imha komisyonlarının başkan ve üyeleri tarafından imzalanır.

(2) İmha listeleri ve tutanakları, bunlarla ilgili yazışma ve onaylar, aidiyetleri göz önünde bulundurularak gruplandırılır. Bu nüshalardan birincisi birim, ikincisi kurum arşivinde muhafaza edilir. Listeler, denetime hazır vaziyette 10 yıl süreyle saklanır.

Elektronik ortamlarda kaydedilen arşiv malzemesi

Madde 35- (1) Elektronik ortamlarda teşekkül eden bilgi ve belgelerden arşiv malzemesi özelliği taşıyanların kaybını önlemek ve devamlılığını sağlamak amacıyla bir kopyası CD, disket veya benzeri kayıt ortamlarına aktarılmak suretiyle muhafaza edilir.

(2) Bu tür malzemelerin muhafaza, tasnif, devir ve benzeri arşiv işlemlerinde diğer tür malzemeler için uygulanan hükümler uygulanır.

Faaliyet raporu

MADDE 36- (1) Kurum, yıl içindeki arşiv faaliyetleri ile ilgili bilgileri “Arşiv Hizmetleri Faaliyet Raporu” hazırlayarak müteakip yılın ocak ayı sonuna kadar Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğüne gönderir.

ALTINCI BÖLÜM

Çeşitli ve Son Hükümler

Yönetmelikte hüküm bulunmayan haller

MADDE 37- (1) Bu yönetmelikte hüküm bulunmayan hallerde 18.10.2019 tarih ve 30922 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan “Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik” gereğince işlem yapılır.

Yürürlük

MADDE 38- (1) Bu Yönetmelikte hükümleri; Elazığ Belediye Başkanlığının onayı ile yayım tarihinde yürürlüğe girer.

Yürütme

MADDE 39- (1) Bu Yönetmelik hükümlerini Elazığ Belediyesi Başkanı yürütür.

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/266
	ELAZIĞ BELEDİYESİ ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ
(11.SAYFA)


ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI  


 
             

      EK-1

	BELGE/DOSYA İSTEK FORMU

	BELGE/DOSYAYA AİT BİLGİLER

	BELGENİN AİT OLDUĞU BİRİMİN ADI
	 

	KONUSU
	 

	 

	DOSYA NO
	 
	SAYISI  
	 
	TARİHİ/YILI
	 

	YER BİLGİSİ
	 

	İSTEK SAHİBİNE İLİŞKİN BİLGİLER

	 
	İMZASI

	BİRİM ÂMİRİNİN ADI VE SOYADI
	 
	 

	UNVANI
	 
	TELEFON
	 
	FAKS
	 

	GÖREVLİ PERSONELİN ADI VE SOYADI 
	 

	BELGENİN VERİLİŞ ŞEKLİ

	ASIL
	
	ÖRNEK
	
	FAKS
	
	YERİNDE İNCELEME
	

	BELGE/DOSYANIN SAYFA SAYISI/ADEDİ
	 

	TESLİM EDEN
	TESLİM TARİHİ
	TESLİM ALAN

	
	 
	 

	
	
	

	ONAY

	İADE EDEN
	İADE TARİHİ
	İADE ALAN

	 
	 
	 

	AÇIKLAMALAR
1- İstek, belgenin ait olduğu birim amirinin imzası ile yapılır.
2- İstek Formunda belirtilen görevli dışındakilere belge teslim edilmez.
3- İstek Formu, belge asıllarının talebi halinde iki nüsha, diğerleri için ise tek nüsha düzenlenir.
4- Asıl nüshası teslim edilmiş belgelerin iade süresi 7 gündür.
5- Telefonla yapılacak istekler dikkate alınmaz.


	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/266
	ELAZIĞ BELEDİYESİ ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ
(12.SAYFA)


ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI  
 
             

      EK-2

DOSYA MUHTEVİYATI DÖKÜM FORMU
	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI VE KONUSU
	SAKLAM SÜRESİ
	DÜŞÜNCELER

	
	
	Birim Arşivinde 
	Kurum Arşivinde
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/266
	ELAZIĞ BELEDİYESİ ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ
(13.SAYFA)


ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI                              













 EK - 3
DOSYA MÜHTEVİYATI DÖKÜM FORMU

MÜDÜRLÜĞÜ
: …………………………
Listeleme Türü
Belge:          Dosya

Alt Birim
            :…………………………

	Sıra No
	Tarih
	Sayı
	Konusu
	Adedi
	Açıklamalar

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ
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ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI                                                                         Ek:4

                   BELGE DEVİR – TESLİM EVANTER FORMU












Teslim Tarih

 MÜDÜRLÜĞÜ
: …………………


  Belgenin Türü

Birimi/Alt Birim
:………………… 


  Belgenin Niteliği   
            Arşiv    

Belgesi          

Belge

	Sıra No
	Tarih
	Sayı/Dosya Kodu
	Gizlilik Derecesi
	Konusu
	Sıra No
	Sayfa Sayısı/Adedi

	
	
	
	
	
	Kutu
	Dosya
	Belge
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Arşiv Yer Kodu

……………………………             TESLİM EDEN


TESLİM ALAN

	Karar Tarihi
	Karar No
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	05/10/2021
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ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI                                                                         Ek:5

	Birimi/Alt Birimi:                                                                                     Dosya No:
       İMHA LİSTESİ



	SIRA NO      
	Tarihi
	Sayısı/                        Dosya Kodu
	Konusu
	Sayfa Sayısı
	Açıklamalar

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Başkan
          Üye 
           Üye
    
    Üye

Üye

      Üye
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ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI                                                                               Ek:6

DOSYA / KLASÖR ETİKETİ
	[image: image1.png]Qﬂ.

N S,

Epid

§




ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI
	
	KURUM ADI

	KURUM ARŞİVİ

(12408330)
	
	MÜDÜRLÜK ADI

(MÜDÜRLÜK KODU)

	805
	
	STANDART DOSYA PLAN KODU

	BELGE YÖNETİMİ VE ARŞİV İŞLEMLERİ
	
	DOSYA KONUSU

	1
	
	1

	2021
	
	DOSYA YILI/ YILLARI


	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/266
	ELAZIĞ BELEDİYESİ ARŞİV HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ
(17.SAYFA)


ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI                                                                             Ek:7

İMHA TUTANAĞI

Ayıklama ve İmha Komisyonu’nca …………………………………….. birimine ait evrak ayıklama işlemine tabi tutulmuş ve muhafazasına lüzum görülmeyenler, imha listeleri hazırlanmak suretiyle imhaya ayrılmıştır.

.................................................................................. sayılı ……………… Makamının onayını müteakip, yukarıda zikredilen evrak ……………. tarihinde, kıyılmak suretiyle imha edilmiştir.

Başkan

Üye

      Üye

Üye

    Üye
Başkan


 

Katip                                  

Katip


Aydın KARA



Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkan Vekili



	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/267
	 ULUKENT MİNİBÜS DURAĞININ 

GÜZERGAH TALEBİ


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

Ulukent Minibüs Durak başkanı Alaaddin GÜRBÜZ’ün 29/08/2019 tarihli dilekçesi ile belediyemize müracaatı üzerine, Belediyemiz meclisinin 01/09/2021 tarih ve 2021/233 sayılı kararı ile Ulaşım ihtisas Komisyonu’na havale edilen; Ulukent Minibüs Durağının güzergahının fethi Sekin Şehir Hastanesi acil kapısından U dönüşü yaparak güzergaha devam etme talebinde bulunduğu, Ancak 15.11.2019 tarih ve 2019/132 sayılı İl Trafik Komisyonunca bahse konu talep Red edildiği, Elazığ 1. İdare Mahkemesinin 2020/1069 E-2021/439 K sayılı Kararında yer alan "Elazığ Belediyesi Meclisi Tarafından karara bağlanması gereken söz konusu başvurunun bu konuda yetkili olmayan Elazığ Belediyesi Ulaşım Hizmetleri Müdürlüğü'nce değerlendirilip reddine yönelik olarak tesis edilen dava konusu işlemde, yetki hususu yönünden hukuka uygunluk bulunmadığı sonucuna varılmıştır." İbaresi yer almaktadır. Bahse konu talebin değerlendirilmesi ile ilgili komisyon raporu görüşüldü.

Ulukent Minibüs Durak başkanı Alaaddin GÜRBÜZ’ün 29/08/2019 tarihli dilekçesi ile belediyemize müracaatı üzerine, Belediyemiz meclisinin 01/09/2021 tarih ve 2021/233 sayılı kararı ile Ulaşım ihtisas Komisyonu’na havale edilen; Ulukent Minibüs Durağının güzergahının fethi Sekin Şehir Hastanesi acil kapısından U dönüşü yaparak güzergaha devam etme talebinde bulunduğu, Ancak 15.11.2019 tarih ve 2019/132 sayılı İl Trafik Komisyonunca bahse konu talep Red edildiği, Elazığ 1. İdare Mahkemesinin 2020/1069 E-2021/439 K sayılı Kararında yer alan "Elazığ Belediyesi Meclisi Tarafından karara bağlanması gereken söz konusu başvurunun bu konuda yetkili olmayan Elazığ Belediyesi Ulaşım Hizmetleri Müdürlüğü'nce değerlendirilip reddine yönelik olarak tesis edilen dava konusu işlemde, yetki hususu yönünden hukuka uygunluk bulunmadığı sonucuna varılmıştır." İbaresi yer aldığı anlaşılmış olup, 

Ulukent Minibüs Durağının güzergahının fethi Sekin Şehir Hastanesi acil kapısından U dönüşü yaparak güzergaha devam etme talebi ile ilgili belediyemiz meclis üyelerince yapılan müzakere neticesinde, 
Trafik yoğunluğu, haksız kazanç ve hatlar arası rekabet oluşturacağından Talebin Reddine, gerekli işlemlerin yapılmak üzere kararın bir örneğinin Ulaşım Hizmetleri Müdürlüğüne tevdiine, oybirliğiyle karar verildi.

Başkan


 

Katip                                  

Katip


Aydın KARA



Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkan Vekili

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/268
	SANAYİ-SİTELER MİNİBÜS DURAĞININ 
GÜZERGAHININ GÜNCELLENMESİ 


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediyemiz meclisinin 17/05/2021 tarih ve 2021/168 sayılı kararı ile Ulaşım İhtisas Komisyonu’na havale edilen, Sanayi Siteler Durak başkanı Aslan AKSUOĞLU 10/03/2021 tarihli dilekçe ile belediyemize müracaat ederek, Sanayi-Siteler Minibüs Durağının güzergahının güncellenmesi talebinde bulunmuş olup, bahse konu talep ile ilgili komisyon raporu görüşüldü.
Belediyemiz meclisinin 17/05/2021 tarih ve 2021/168 sayılı kararı ile Ulaşım İhtisas Komisyonu’na havale edilen, Sanayi Siteler Durak başkanı Aslan AKSUOĞLU 10/03/2021 tarihli dilekçe ile belediyemize müracaat ederek, Sanayi-Siteler Minibüs Durağının güzergahının güncellenmesi talebi ile ilgili belediyemiz meclis üyelerince yapılan müzakere neticesinde, Mevcut güzergâha ilave olarak;

1- Güzergah talebinin; Çatalçeşme, Toki, Güntaş 1071 Konutları, Bahadır Konutları ve tüm toki konutlarını, Hayırçarşısı, Seraaltı, Yaşardoğu Cad, A.Rıza Septioğlu Bul.Mevlana Cad.Mustafpaşa Mah.Orduevi, Çarşı, gelişte aynı istikamet olarak güncellenmesine,

2- Güzergah talebinin; Çatalçeşme, Toki, Hayırçarşısı, Doğukent Cad, Pof. Dr.MustafaTemizer Cad, Çatalçeşme Mah, Fatih Cad, Salıbaba Evliya Çelebi Cad, Sanayi Sitesi 33.Sok, Septioğlu Bul. Gündoğdu Cad, Terminal arkası, Sanayi Mah, Sanayi Cad, Doğu Garajı, Kazım Karabekir Cad, Özer Çeşme, Orduevi, Çarşı istikametine dönüş aynı istikamette olarak güncellenmesine,
3- Güzergah talebinin; Talep ettikleri ek güzergahlar trafik yoğunluğu, haksız kazanç ve hatlar arası rekabet oluşturacağından reddine, gerekli işlemlerin yapılmak üzere kararın bir örneğinin Ulaşım Hizmetleri Müdürlüğüne tevdiine, oybirliğiyle karar verildi.

Başkan


 

Katip                                  

Katip


Aydın KARA



Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkan Vekili

	Karar Tarihi
	Karar No
	Özü

	05/10/2021
	2021/269
	ÇEVRE KORUMA VE KONTROL MÜDÜRLÜĞÜ YÖNETMELİK


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediyemiz meclisinin 02/09/2021 tarih ve 2021/244 sayılı kararı ile Hukuk Komisyonu’na havale edilen, Belediyemiz meclisinin 06/05/2014 tarih ve 2014/83-1 sayılı kararı ile alınmış olan Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü Görev ve Çalışma Yönetmeliğinin güncellenmesi amacıyla çalışmalar yapılmıştır. Bu kapsamda, Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü bünyesinde oluşturulacak "Çevre Yönetim Birimi" ve "Sıfır Atık Yönetim Birimi" ile ilgili iş ve işleyişler Görev ve Çalışma Yönetmeliğine eklenerek hazırlanan taslak yönetmeliği ile ilgili komisyon raporu görüşüldü.

Belediyemiz meclisinin 02/09/2021 tarih ve 2021/244 sayılı kararı ile Hukuk Komisyonu’na havale edilen, Belediyemiz meclisinin 06/05/2014 tarih ve 2014/83-1 sayılı kararı ile alınmış olan Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü Görev ve Çalışma Yönetmeliğinin güncellenmesi amacıyla çalışmalar yapıldığı. Bu kapsamda, Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü bünyesinde oluşturulacak "Çevre Yönetim Birimi" ve "Sıfır Atık Yönetim Birimi" ile ilgili iş ve işleyişler Görev ve Çalışma Yönetmeliğine eklenerek son şekli verilen yönetmelik taslağının aynen tasdik edilmesine, oybirliğiyle karar verildi.

GÖREV VE ÇALIŞMA YÖNETMELİĞİ

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar ve Temel İlkeler

Amaç

MADDE 1- Bu yönetmeliğin amacı; Elazığ Belediye Başkanlığı Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü’nün kuruluş, görev, yetki ve sorumlulukları ile çalışma usul ve esaslarını düzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yönetmelik Elazığ Belediye Başkanlığı Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü´nün Belediye mücavir alanı sınırları içerisindeki çevre koruma ve kontrol faaliyetlerinin düzenlenmesini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yönetmelik; 5393 sayılı Belediye Kanunu, 2872 sayılı Çevre Kanunu ve bu kanuna bağlı olarak çıkartılan yönetmelikler;

- “Su Kirliliği Kontrolü Yönetmeliği”  

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 31.12.2004 Sayı: 25687 (14.01.2020 tarihli ve 31008 sayılı değişiklik ile) 

- “Atık Yönetimi Yönetmeliği”

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 02.04.2015 Sayı: 29314 (23.03.2017 tarihli ve 30016 sayılı değişiklik ile) 

- “Atıkların Düzenli Depolanmasına Dair Yönetmelik” 

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 26.03.2010 Sayı: 27533 (19.03.2021 tarihli ve 31428 sayılı değişiklik ile) 

- “Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliği”

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 25.01.2017 Sayı: 29959 

- “Hafriyat Toprağı, İnşaat ve Yıkıntı Atıklarının Kontrolü Yönetmeliği”

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 18.03.2004 Sayı: 25406 

- “Çevresel Gürültünün Değerlendirilmesi ve Yönetimi Yönetmeliği” 
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Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 04.06.2010 Sayı: 27601 (08.11.2015 tarihli ve 29536 sayılı değişiklik ile) 

- “Isınmadan Kaynaklanan Hava Kirliliğinin Kontrolü Yönetmeliği” 

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 13.01.2005 Sayı: 25699 (27.01.2010 tarihli ve 27475 sayılı değişiklik ile) 

- “Sıfır Atık Yönetmeliği” 

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 12.07.2019 Sayı: 30829 

- “Ambalaj Atıklarının Kontrolü Yönetmeliği” 

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 26.06.2021 Sayı: 31523 
- “Bitkisel Atık Yağların Kontrolü Yönetmeliği”  

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 06.06.2015 Sayı: 29378 
- “Atık Yağların Yönetimi Yönetmeliği” 

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 21.12.2019 Sayı: 30985 (23.12.2020 tarihli ve 31343 sayılı değişiklik ile) 
- “Ömrünü Tamamlamış Lastiklerin Kontrolü Yönetmeliği” 

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 25.11.2006 Sayı: 26357 (11.03.2015 tarihli ve 29292 sayılı değişiklik ile) 

- “Atık Pil ve Akümülatörlerin Kontrolü Yönetmeliği”

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 31.08.2004 Sayı: 25569 (23.12.2014 tarihli ve 29214 sayılı değişiklik ile) 

- “Çevre Görevlisi, Çevre Yönetim Birimi ve Çevre Danışmanlık Firmaları Hakkında Yönetmelik” 

Yayımlandığı Resmi Gazete: Tarih: 21.11.2013 Sayı: 28828 (08.07.2019 tarihli ve 30825 sayılı değişiklik ile) 

ve Müdürlüğün tabi olduğu diğer mevzuat ile mevzuatın uygulanmasına ilişkin Başbakanlık, ilgili Bakanlıklar ve Belediye Başkanlığı genelge, talimat ve bildirileri ile prensip kararları çerçevesinde hazırlanmıştır.

Tanımlar

MADDE 4- Bu yönetmelikte adı geçen;

a) Başkan

:Elazığ Belediye Başkanı’nı,

b) Başkan Yardımcısı
:Elazığ Belediyesi Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğünün bağlı bulunduğu Başkan Yardımcısı’nı,

c) Başkanlık

:Elazığ Belediye Başkanlığı’nı, 

ç) Belediye

:Elazığ Belediyesi’ni,

d) Belediye Meclisi
:Elazığ Belediye Meclisi’ni,

e) Müdür

:Çevre Koruma ve Kontrol Müdürü’nü, 

f) Müdürlük

:Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü’nü, 

g) Personel

:Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğünde görevli tüm personeli, 

ifade eder.

Temel İlkeler

MADDE 5- Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü, tüm çalışmalarında; 

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde şeffaflık, 

b) Teknolojik gelişmeleri izleyip hizmete sunmak, 

c) Hizmetlerin temin ve sunumunda ihtiyaca uygunluk, 

ç) Hesap verebilirlik, 
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d) Katılımcı bir yönetim anlayışıyla karar almak ve uygulamak,

e) Belediye kaynaklarının kullanımında etkinlik ve verimlilik, 

f) Uygulamalarda adalet ve hizmette eşitlik, 

g) Vatandaş memnuniyeti odaklılık, 

ğ) Hizmetlerde sürdürülebilirlik, 

temel ilkelerini esas alır.

İKİNCİ BÖLÜM

Teşkilat Yapısı, Görev, Yetki ve Sorumluluklar

Teşkilat Yapısı MADDE 6- Müdürlüğün teşkilat yapısı aşağıdaki gibidir;[image: image2.emf]BELEDİYE BAŞKAN YARDIMCISI

Atıksu 

Arıtma Tesisi

Katı Atık 

Düzenli 

Depolama 

Tesisi

Tıbbi Atık 

Sterilizasyon 

Tesisi

Haf.Top., 

İnşaat ve 

Yıkıntı Atığı 

Yönetimi

Sıfır Atık 

Yönetimi

Çevresel 

Gürültünün

Kontrolü

Isınmadan 

Kaynaklı 

Hava Kirliliği 

Knt

ÇEVREKORUMA VE KONTROL MÜDÜRÜ

Çevre 

Yönetim 

Birimi

Kalite 

Yönetim 

İdariİşler 

Servisi

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Servis 

Sorumlusu

Ambalaj 

Atıklarının 

Kontrolü

Bitkisel Atık 

Yağların 

Kontrolü

Madeni Atık 

Yağların 

Kontrolü

Ömrünü 

Tamamlamış 

Lastiklerin 

Kontrolü

Atık Pillerin 

Kontrolü

Evrak Kayıt

Ayniyat İşleri

İhale 

İşlemleri

Doğrudan 

Temin 

İşlemleri

Personel 

Özlük İşleri

Tesis İşletimi

Tesiste 

Meydana 

Gelen Arıza 

Giderimi

Yeni Tesis İş 

ve 

İşlemlerinin 

Yürütülmesi

Tesis İşletimi

Yeni 

Kurulacak 

Ünite ve 

Lot'ların 

Takibi

Tesis İşletimi

Tıbbi 

Atıkların 

Toplanması

İlgililere 

Gerekli İzin 

Belgelerin 

Verilmesi

Hafriyat 

Depolama 

Alanı 

Yönetimi

Dolgu amaçlı 

Talepte 

Bulunanların 

Değerlendir.

Teknik Takip 

ve Kayıt 

Sistemi

Ölçüm ve 

Değerlendir

me

Canlı Müzik 

İzin Belgesi

Gürültü 

Eylem Planı

Satış İzin 

Belgesi 

Kontrolü

Denetim

Tesis İçi Aylık 

Denetim

Çevre 

Yönetim 

Sistemi

BELEDİYE BAŞKANI

Stratejik Plan, Faaliyet-

Performans Programı, 

Bütçe İşleri

Saha, Denetim Ekibi


(1) Faaliyet Alanları

Müdürlüğün faaliyet alanları aşağıdaki gibidir;
(a) Atıksuların Biyolojik Arıtma Sisteminde Arıtılması

(b) Katı Atıkların Düzenli Depolanması

(c) Tıbbi Atık Sterilizasyon Tesisi 

(ç) Hafriyat Toprağı, İnşaat ve Yıkıntı Atıklarının Kontrolü
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(d) Çevresel Gürültünün Kontrolü

(e) Isınmadan Kaynaklanan Hava Kirliliğinin Kontrolü

(f) Sıfır Atık Yönetimi: Ambalaj Atıkların Kontrolü, Bitkisel Atık Yağların Kontrolü, Madeni Atık Yağların Kontrolü, Ömrünü Tamamlamış Lastiklerin Kontrolü, Atık Pillerin Kontrolü
(g) Çevre Yönetim Birimi 

Müdürlüğün Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 7- Müdürlüğün görev, yetki ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir; 
a) Çevre koruma ve kontrolü ile ilgili olarak alınması, uygulanması gereken görevleri ve kanuni yetkileri kullanmaya ilişkin ilgili mevzuat, Bakanlık ve Valilik talimatları, Belediye Meclis ve Encümen Kararlarını uygulamak.

b) Yasal mevzuat değişimine ilişkin ilgili mercilerce, talep edildiği veya gerek görüldüğü takdirde görüş ve öneri sunmak.

c) Çalışma konusuyla ilgili belediye birimleri, diğer belediyeler, kamu kurum ve kuruluşları ve sivil toplum kuruluşlarıyla koordinasyonu sağlamak ve ortak çalışmalar yapmak.

ç) Belediye Meclisi Kararları, Encümen Kararları ve Başkanlık Oluru ile Kamu İhale Kanunu çerçevesinde hizmet alımları yapmak, iş programları hazırlamak, kontrol ve denetim hizmetlerini yürütmek.

d) Müdürlüğün stratejik planı, performans programı, faaliyet raporu ve bütçesini hazırlayarak, bu plan ve program çerçevesinde proje ve etüt çalışmalarını yapmak/yaptırmak. 

e) Çevre duyarlılığını arttırmak için ilan, broşür hazırlamak veya hazırlatarak yayınlatmak, konferans ve seminerler düzenlemek, eğitim programları hazırlayıp yürütmek.

f) Atıksuların biyolojik arıtma sisteminde arıtılması ve deşarjı ile atıksu deşarjının olumsuz etkilerine karşı çevreyi koruyucu önlemler almak. Tesisin her türlü bakım, onarım işlerini yapmak/yaptırmak ve yeni atıksu arıtma tesisinin yapımı ile ilgili çalışmaları yürütmek. 
g) Katı atık düzenli depolama tesisinin işletilmesi, bakımı, onarımı ve depolanan metan gazından elektrik enerjisi elde edilmesi kapsamında iş ve işlemleri yürütmek.

ğ) Şehrimizde sağlık kuruluşlarında oluşan tıbbi atıkların ilgili kanun ve yönetmeliklere uygun şekilde toplanması, nakledilmesi, steril edilmesi ve depolama sahasında bertaraf edilmesi hizmetlerini yaptırmak ve kontrol etmek.

h) İlgili yönetmelik kapsamında hafriyat toprağı, inşaat ve yıkıntı atıklarının kontrolü ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek.
ı) Çevresel gürültünün kontrolü kapsamında, ilgili yönetmeliğin gereklerini yerine getirmek. 

i) “Isınmadan Kaynaklanan Hava Kirliliğinin Kontrolü Yönetmeliği” ve ilgili Mahalli Çevre Kurulu (MÇK) Kararı kapsamında denetimleri yapmak ve ilgili mevzuatın gereklerini yerine getirmek.
j) Sıfır Atık Yönetim Birimi kapsamında; ambalaj atıklarının, bitkisel atık yağların, ömrünü tamamlamış lastiklerin, atık pillerin, belediyemiz bünyesinde oluşan madeni atık yağların kaynağında azaltılması, değerlendirilmesi ve kaynağında ayrı toplanarak çevreye zarar verecek şekilde doğrudan ve dolaylı bir biçimde alıcı ortama verilmesini önleyerek geri dönüşümünü sağlamak. 

k) “Sıfır Atık Yönetmeliği” ve “Atık Getirme Merkezi Tebliği” kapsamında sağlıklı bir biçimde atıkların kaynağında ayrı olarak depolanması ve geri dönüşümünü sağlamak amacıyla atık getirme merkezi oluşturmak, sıfır atık kumbaraları ve mobil atık getirme merkezleri temin etmek.

l) Çevre Yönetim Birimi kapsamında; Çevre Görevlileri tarafından ilgili yönetmelikler uyarınca denetime tabi tesislerin faaliyetlerinin mevzuata uygunluğunu, alınan tedbirlerin etkili olarak uygulanıp uygulanmadığını denetlemek ve tesis içi aylık iç tetkik programları düzenlemek.
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m) Toplumda çevre bilincinin gelişmesine yararlı her türlü bilgi, doküman ve yöntemleri belirlemek, kullanımını sağlamak, bilgi ve belgeleri muhafaza etmek, faydalanmak isteyenlere yardımcı olmak. 

n)   Birime ulaşan her türlü vatandaş talep ve şikayetleri ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek.

(1) Çevre Yönetim Birimi

“Çevre Yönetimi Hizmetleri Hakkında Yönetmelik”te belirtilen koşulları sağlayan Çevre Görevlilerince;

a) Çevre Kanunu ve bu kanuna dayanılarak yürürlüğe konulan düzenlemeler uyarınca denetime tabi tesislerin faaliyetlerinin mevzuata uygunluğunu, alınan tedbirlerin etkili olarak uygulanıp uygulanmadığını değerlendirmek.

b) Tesis içi aylık ve yıllık denetim programları düzenlemek.

c) Bağlı olduğu tesislerde çevre eğitim programları düzenleyerek uygulamak.

ç) “Çevre Görevlisi, Çevre Yönetim Birimi ve Çevre Danışmanlık Firmaları Hakkında Yönetmelik” gereklerini yerine getirmek.

(2) Sıfır Atık Yönetim Birimi

Sıfır Atık Yönetim Birimi’nin görev, yetki ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir;

a) Belediye sınırları içerisindeki her türlü atığın “Sıfır Atık Yönetmeliği” ve “Atık Yönetimi Yönetmeliği” çerçevesinde kaynağında azaltılması, değerlendirilmesi, düzenli olarak toplanması, sağlıklı bir biçimde depolanması ve geri dönüşümü için gerekli çalışmaları yapmak, yaptırmak ve kontrolünü sağlamak.

b) “Ambalaj Atıklarının Kontrolü Yönetmeliği” kapsamında oluşturulan uygulama planı çerçevesinde İl mücavir alan sınırları içerisinde bulunan konut, iş yeri, alışveriş merkezi, market, kamu kurumları ve sanayi kuruluşlarından kaynaklanan ambalaj atıklarının kaynağında ayrı toplanmasını sağlamak, yönetmelik gereklerini yerine getirmek.

c) “Bitkisel Atık Yağların Kontrolü Yönetmeliği” gereği; yetki sahasında bulunan lokantalar, sanayi mutfakları, oteller ve yemekhaneler, hazır yemek üretimi yapan firmalar ile diğer yerlerde atık yağların oluşumuna sebep olan gerçek ve tüzel kişileri tespit etmek, bu atıkların lisanslı taşıyıcılar tarafından alınarak geri dönüşümünü sağlamak, bunun için sözleşmeler yaptırmak.

ç) Belediye bünyesinde oluşan atık motor yağlarının, “Atık Yağların Yönetimi Yönetmeliği”ne uygun olarak toplanması, taşınması, geri dönüşümü ve geri kazanımına yönelik çalışmaları yapmak.

d) Atık araç lastiklerinin, “Ömrünü Tamamlamış Lastiklerin Kontrolü Yönetmeliği”ne uygun olarak toplanması, taşınması ve geri dönüşümüne yönelik çalışmaları yapmak.

e) Atık pillerin, “Atık Pil ve Akümülatörlerin Kontrolü Yönetmeliği”ne uygun olarak diğer atıklardan ayrı bir şekilde toplanması, taşınması ve geri kazanılmasına yönelik çalışmaları yapmak.

f) İlgili kanun ve yönetmelikler doğrultusunda tıbbi atıkların bertarafı, evsel katı atıkların düzenli depolanması ve bahse konu faaliyetlerin gerçekleştirildiği tesislerin kontrolü ve denetimini yapmak. 

g) “Sıfır Atık Yönetmeliği” ve “Atık Getirme Merkezi Tebliği” kapsamında atıkların kaynağında ayrı olarak depolanması ve geri dönüşümünü sağlamak amacıyla atık getirme merkezi oluşturmak, sıfır atık kumbaraları ve mobil atık getirme merkezleri temin etmek.

ğ) Ambalaj atıkları ayrışım kumbaraları, atık pil kutuları, atık yağ, atık pil, atık akümülatörleri için geçici depolama tankları ve atık transfer istasyonları temin etmek, ihtiyaç halinde sayılarını artırmak, yeteri kadar monte etmek, içerisinde biriken atıkları ülke ekonomisine geri kazandırmak veya bertaraf etmek, bakım, onarım ve dezenfekte işlerini yaptırmak ve kontrol etmek. 

h) Belediye sınırları içerisinde bulunan okullarda öğrencilere; çevre ve geri dönüşüm bilinci aşılamak adına eğitim seminerleri ve sosyal sorumluluk bilinci edinilmesi adına projeler düzenlemek.

ı)  Halkın çevre ve geri dönüşüm konularında bilinçlenmesine katkıda bulunmak amacıyla konferanslar ve seminerler düzenlemek, eğitici film, ilan, broşür ve dergi hazırlamak veya hazırlatarak yayınlatmak.
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Müdür ve Personelin Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 8- Bu yönetmeliğin 7’inci maddesinde belirtilen temel görev, yetki ve sorumluluklar için istihdam edilenler belirtilen görevleri ifa ederler.

(1) Çevre Koruma ve Kontrol Müdürünün Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

a) İlgili mevzuatın, Başbakanlık, ilgili Bakanlıklar ve Belediye Başkanlığı, genelge, bildiri, prensip kararları ve talimatlar çerçevesinde, yöneticilik görevlerini yerine getirmek.

b) Müdürlüğün mevzuatını, talimatlarını, planlarını, bütçesini, faaliyet raporlarını, performans programını ve stratejik planını hazırlamak, Başkanlığa sunmak ve çalışmalarının bu programlar doğrultusunda yürütülmesini sağlamak.

c) Müdürlük içi yönergeler yayınlamak ve belgelerin ilgililere dağıtımını gerçekleştirmek.

ç) Müdürlüğe gelen evrakları ilgili kişilere/birimlere havale etmek ve takibini sağlamak.

d) Müdürlük bünyesinde görev yapan birimlerin tüm iş ve işlemlerinin zamanında ve doğru olarak yerine getirilmesini sağlamak.

e) Müdürlük faaliyetlerini ilgilendiren mevzuatı takip etmek.

f) Üst makamlar tarafından düzenlenecek toplantılara iştirak etmek, istenilen bilgileri vermek, talimatlar almak.

g) Görevlendirildiği komisyon veya çalışma gruplarında yer almak, rapor veya projeleri hazırlamak.

ğ) Müdürlüğün işlevlerinin yürütülmesinde ihtiyaç duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alınması için Başkanlık Makamına önerilerde bulunmak.

h) Müdürlüğün faaliyet alanına giren konularda ilgili kişi, birim ve kuruluşlarla koordinasyonu sağlamak.

ı) Müdürlüğün harcama yetkilisi olarak bütçede öngörülen ödenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarının bütçe ilke ve esaslarına, kanun, tüzük ve yönetmeliklerle diğer mevzuata uygun olmasını ödeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanılmasını sağlamak.

i) Müdürlükle ilgili yazışmaları 1.derecede imza yetkisi ile imzalamak, imza yetkisini kurumun menfaatleri doğrultusunda ve yetki derecesine uygun olarak gerekli yerlerde kullanmak, görevlendirilmesi halinde diğer yöneticilere vekalet etmek.

j) Müdürlüğü ile ilgili ihalelerde ihale komisyon üyelerini belirlemek, muayene kabul komisyonu oluşturmak, ilgili teknik şartnameyi hazırlamak, hazırlatmak ve kontrol etmek, piyasadan yaklaşık maliyet çalışması yapmak veya yaptırmak, yapılan ihalelerin hak edişlerinin sağlıklı ödenebilmesi için nasıl olacağına ve hangi plana riayet edileceğine yönelik Mali Hizmetler Müdürlüğüne bilgi vermek.

k) Kendisine bağlı olarak çalışan personelin işbirliği ve uyum içerisinde çalışmasını sağlamak, ortaya çıkan sorunları çözümlemek, iş yerinde disiplinli bir çalışma ortamı sağlamak.

l) Müdürlüğün çalışma alanı ile ilgili her türlü yasal mevzuat, kitap, doküman, eğitim ve bilginin zamanında ilgili personele ulaştırılmasını sağlamak.

m) Müdürlük emrinde görev yapan personelle ilgili yönetmelik çerçevesinde sicil raporu düzenlemek, mazeretine binaen bir güne kadar mazeret izni vermek, ödül, takdirname, yer değiştirme gibi personel işlemleri için bağlı bulunduğu Başkanlık Makamına önerilerde bulunmak.

(2) Müdürlük Personelinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

Müdürlüğün yetki alanına giren görevlerin, mevcut tahsisli kadrolar arasında dağılımı Müdür tarafından yapılır. Verilen görev geciktirilmeden ve tam olarak yerine getirilir.

a) Müdürlüğünün görev alanı ile ilgili olarak, Başkanlığın gayeleri, politikaları, bütçeleri ile uyumlu hedefler, planlar ve programların geliştirilmesinde tüm operasyonel ve teknik uygulamalarda amirine gerekli desteği eksiksiz verir. 

b) Başkanlığın amaçlarını ve genel politikalarını, çalıştığı müdürlüğün uğraş alanlarını ilgilendiren boyutuyla öğrenir ve buna uygun davranış sergiler. 
	Karar Tarihi
	Karar No
	Özü

	05/10/2021
	2021/269
	ÇEVRE KORUMA VE KONTROL MÜDÜRLÜĞÜ YÖNETMELİK
(7.SAYFA)


c) Görev alanı içinde bulunan faaliyetler için uzun, orta ve kısa vadeli planların hazırlanmasında amirinin direktiflerine uygun iş ve işlemleri yapar.

ç) Başkan ve amirinin uygun göreceği her türlü görevi ilgili mer’i mevzuat ve amirinin talimatlarına göre en kısa zamanda ve en ekonomik şekilde icra ederek sonuçlandırır. 

d) İşbölümü esasları dâhilinde, eş düzey ve diğer pozisyonlarla koordinasyon içerisinde çalışır.

e) Müdürlüğün bütçesini, faaliyet raporlarını ve stratejik planını hazırlar, stratejik planlama ile Müdürlüğe verilen hedeflerin gerçekleştirilmesini sağlar.

f) Faaliyetlerin devamlılığını sağlamak için, yapılan işlemlerle ilgili her türlü kaydı tutar, gerekli belgeleri düzenler ve takip eder, önemli olan evrakı usulüne uygun muhafaza eder.

(3) İdari İşler Biriminin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

İdari İşler Biriminde görevli personelin görev, yetki ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir;

a) Müdürlük katına imzaya sunulacak evrakların yazı işlerini, yazışma sistemine uygun olarak hazırlamak.

b) Çeşitli kurum, kuruluş ve kurum içi müdürlükler ile tüzel ve özel kişilerden gelen ve/veya söz konusu yerlere cevap niteliğinde gidecek olan resmi yazı, dilekçe, dosya, başvuru formu vb. gibi evrakların sistem içerisinde kaydını, havalesini ve dosyalama işlemlerini yapmak ve sonuçlarını takip ederek yasal süre içerisinde ilgililerine bilgi vermek. 

c) Müdürlük yazılarının yetkililerce imzalanmasını müteakip, ilgili birimlere intikalini sağlamak.

ç) Müdürlükçe verilecek görevleri kanun, tüzük, yönetmelik, yönerge, genelge standart, yazılı ve sözlü hizmet emirlerine uygun olarak iş programı doğrultusunda yapılıp tanınan süre içerisinde bitirilmesini sağlamak. 

d) Taşınır Mal Yönetmeliği kapsamında Müdürlüğün taşınır ve taşınmazlara ilişkin icmal cetvellerini düzenlemek.

e) Müdürlük bünyesindeki tüm ihale işlemlerini gerçekleştirmek ve gerekli takibatını yapmak.

f) Müdürlükte çalışan memur ve işçi personelin her türlü özlük işlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlamak.

g) Personele ait yıllık izin onaylarını almak, izne ayrılan, rapor alan personelin çıkış-dönüşünü izleyerek, İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü’ne iletmek.

ğ) Müdürlük personelinin aylık puantajını hazırlamak.

h) Kırtasiye, büro malzemesi ve eşyanın temini ve tevzii  işini koordine etmek.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Çeşitli Hükümler
Yürürlük

MADDE 9- Bu yönetmelik hükümleri, Elazığ Belediye Meclisince kabul edildikten sonra yayımı tarihinden itibaren yürürlüğe girer. 

Yürütme

MADDE 10- Bu yönetmelik hükümlerini Elazığ Belediye Başkanı veya yetkilendirdiği Başkan Yardımcısı ve ilgili müdürlük yürütür.                     

Başkan
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Gülersem ÇOPUR
           

Erkan AKPINAR



Belediye Başkan Vekili
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/270
	HİSSELİ PARSEL SATIŞI


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.
Aşağıda ada,parsel ve m2’si ve imar durumu belirtilen şehrimizin muhtelif mahallelerinde bulunan belediyemize ait hisseli parsellerin diğer hissedarlarına satışı,takası veya alımı için belediye başkanı ve belediye encümenine yetki verilmesi ile ilgili Emlak ve İstimlak Müdürlüğünün başkanlık onaylı 18/01/2021 tarih ve 65 sayılı teklif yazısı görüşüldü.

Aşağıda ada,parsel ve m2’si ve imar durumu belirtilen şehrimizin muhtelif mahallelerinde bulunan belediyemize ait hisseli parsellerin diğer hissedarlarına satışı,takası veya alımı için belediye başkanı ve belediye encümenine yetki verilmesine, oybirliğiyle karar verildi.
	MAHALLESİ
	ADA
	PARSEL 
	YÜZÖLÇÜMÜ

M2’Sİ
	HİS. ORANI
	BELD.HİS. 

M2
	İMAR DURUMU

	Sürsürü (Cumhuriyet)
	5771
	1
	5443,47
	95347/544347
	953,47
	E:2.55 Yençok:27.50

	Sürsürü (Cumhuriyet)
	5780
	2
	1680,06
	11501/28001
	690,06
	E:2.55 Yençok:27.50

	Sürsürü (Cumhuriyet)
	5780
	5
	1616,83
	26683/161683
	286,83
	E:2.55 Yençok:27.50

	Sürsürü (Cumhuriyet)
	5780
	6
	2128,07
	61807/212807
	618,07
	E:2.55 Yençok:27.50

	Sürsürü (Cumhuriyet)
	5780
	6
	2128,07
	4000/30401
	280
	E:2.55 Yençok:27.50

	Mornik
	5442
	10
	500
	89/1250
	35,6
	A-5.Kat

	Mornik
	5442
	11
	500
	89/1250
	35,6
	A-5.Kat

	Sürsürü (Cumhuriyet)
	5773
	3
	1000
	2/5
	400
	E:2.55 Yençok:27.50

	Sürsürü (Cumhuriyet)
	5775
	6
	1573,29
	56329/157329
	563,29
	E:2.55 Yençok:27.50

	Sürsürü (Cumhuriyet)
	5780
	1
	1790,33
	56033/179033
	560,33
	E:2.55 Yençok:27.50
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Belediye Başkan Vekili

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/271
	FEVZİ ÇAKMAK MİNİBÜS DURAĞININ 

GÜZERGAH TALEBİ


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediyemiz meclisinin 17/05/2021 tarih ve 2021/168 sayılı kararı ile Ulaşım İhtisas Komisyonu’na havale edilen, Fevzi Çakmak Minibüsçüleri adına Cafer EREZ 10/04/2021 tarihli dilekçe ile belediyemize müracaat ederek, Fevzi Çakmak Minibüs Durağının güzergahının Üniversite Hastanesi Polikliniklere kadar uzatılması talebinde bulunmuş olup, bahse konu talep ile ilgili komisyon raporu görüşüldü.

Belediyemiz meclisinin 17/05/2021 tarih ve 2021/168 sayılı kararı ile Ulaşım İhtisas Komisyonu’na havale edilen, Fevzi Çakmak Minibüsçüleri adına Cafer EREZ 10/04/2021 tarihli dilekçe ile belediyemize müracaat ederek, Fevzi Çakmak Minibüs Durağının güzergahının Üniversite Hastanesi Polikliniklere kadar uzatılması talebi ile ilgili belediyemiz meclis üyelerince yapılan müzakere neticesinde, 

Fevzi Çakmak Minibüs Durağının güzergahının Üniversite Hastanesi Polikliniklere kadar uzatılması talebi ile ilgili Trafik yoğunluğu, haksız kazanç ve hatlar arası rekabet oluşturacağından Talebin Reddine, gerekli işlemlerin yapılmak üzere kararın bir örneğinin Ulaşım Hizmetleri Müdürlüğüne tevdiine, oybirliğiyle karar verildi.
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Belediye Başkan Vekili 

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/272
	JEOTERMAL TERFİ HATTI İLE REENJEKSİYON İSALE HATTI YAPILMASINA DAİR BELEDİYEMİZ ADINA KAMULAŞTIRMA VE DAİMİ İRTİFAK HAKKI TESİS EDİLMESİ


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

Aşağıda ada,parsel numarası, m2’si belirtilen şehrimizin Beşik, Cip, ve Poyraz köylerinde bulunan taşınmazlar üzerinde Jeotermal Terfi hattı ile Reenjeksiyon isale hattı yapılmasına dair belediyemiz adına kamulaştırma ve daimi irtifak hakkı tesis edilmesi için gerekli meclis kararı alınması ile ilgili Emlak ve İstimlak Müdürlüğünün başkanlık onaylı 20/09/2021 tarih ve 1675 sayılı teklif yazısı görüşüldü.

Aşağıda ada,parsel numarası, m2’si belirtilen şehrimizin Beşik, Cip, ve Poyraz köylerinde bulunan taşınmazlar üzerinde Jeotermal Terfi hattı ile Reenjeksiyon isale hattı yapılmasına dair belediyemiz adına kamulaştırma ve daimi irtifak hakkı tesis edilmesine ve tüm iş ve işlemler için belediye başkanı ve belediye encümenine yetki verilmesine, oybirliğiyle karar verildi.

	JEOTERMAL TERFİ HATTI KAMULAŞTIRMA-
İRTİFAK HAKKI TESİSİNE AYRILAN GAYRİMENKULLER

	KÖY
	ADA
	PARSEL
	M2’Sİ
	KAMULAŞTIRMAYA/İRTİFAK 

HAKKI TESİSİNE AYRILAN KISIM M2

	BEŞİK
	-
	606
	5550
	121,24 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	608
	8800
	238,97 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	611
	9300
	189,71 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	613
	12300
	216,95 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	722
	11480,45
	89,23 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	615
	11480,45
	56,47 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	686
	18886
	71,79 (İrtifak Hakkı))

	CİP
	102
	8
	13895,71
	1797,43 (Kamulaştırma)

	CİP
	102
	9
	2980,45
	14,69 (Kamulaştırma)

	CİP
	102
	10
	3832,52
	90,67 (İrtifak Hakkı)

	CİP
	102
	11
	3355,68
	27,47 (İrtifak Hakkı)


	RENJEKSİYON İSALE HATTI KAMULAŞTIRMA-
İRTİFAK HAKKI TESİSİNE AYRILAN GAYRİMENKULLER

	KÖY
	ADA
	PARSEL
	M2’Sİ
	KAMULAŞTIRMAYA/İRTİFAK 

HAKKI TESİSİNE AYRILAN KISIM M2

	POYRAZ
	102
	11
	13166,83
	218,31 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	102
	12
	13867,51
	382,31 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	102
	13
	12397,61
	26,69 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	102
	27
	35509,45
	277,30 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	102
	28
	2808,08
	47,25 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	102
	29
	3262,64
	251,78 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	104
	2
	3782,09
	48,84 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	104
	17
	3639,67
	372,64 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	105
	1
	728,69
	43,17 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	105
	2
	1683,45
	13,40 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	108
	12
	10313,85
	144,24 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	108
	13
	8496,78
	97,58 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	109
	6
	1621,41
	107,31 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	109
	7
	1821,43
	96,65 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	109
	9
	4078,66
	45,25 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	109
	17
	4160,55
	139,28 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	109
	21
	8032,32
	125,41 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	112
	40
	5642,66
	159,98 (İrtifak Hakkı)


	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/272
	JEOTERMAL TERFİ HATTI İLE REENJEKSİYON İSALE HATTI YAPILMASINA DAİR BELEDİYEMİZ ADINA KAMULAŞTIRMA VE DAİMİ İRTİFAK HAKKI TESİS EDİLMESİ
(2.SAYFA)


	POYRAZ
	112
	59
	5551,39
	186,63 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	113
	38
	4188,88
	135,71 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	113
	39
	7761,77
	242,97 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	114
	18
	12003,78
	413,34 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	114
	22
	24570,20
	219,60 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	114
	23
	8272,84
	322,32 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	114
	77
	30310,91
	219,54 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	116
	7
	4204,41
	73,10 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	117
	19
	2238,25
	18,20 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	117
	20
	11289,37
	133,88 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	117
	22
	12766,17
	280,63 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	117
	26
	28296,09
	426,14 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	117
	39
	13601,87
	306,38 (İrtifak Hakkı)

	POYRAZ
	117
	47
	6499,69
	550,63 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	727
	21033,33
	420,28 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	728
	21033,33
	148,24 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	580
	3000
	91,46 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	583
	3000
	118,17 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	584
	5050
	92,66 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	585
	3250
	105,43 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	589
	2200
	38,33 (İrtifak Hakkı)

	BEŞİK
	-
	582
	5150
	35,08 (İrtifak Hakkı)
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Belediye Başkan Vekili

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	05/10/2021
	2021/273
	AŞAĞIDEMİRTAŞ KÖYÜNÜN ELAZIĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI'NA KATILMA TALEBİNİN KOMİSYONA HAVALESİ (Mahalle Olma Talebi)


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 33 üyenin iştirakiyle toplandı.

Çevre ve Şehircilik il Müdürlüğü'nün Bila tarih ve 1676248 sayılı yazısına istinaden, İlimiz Aşağıdemirtaş Köy Muhtarlığının 5393 sayılı Belediye Kanunun 8.maddesi ''Belde, köy veya bunların bazı kısımlarının bir başka beldeye katılabilmesi için bu yerlerin meskûn sahalarının katılınacak beldenin meskûn sahasına uzaklığı 5.000 metreden fazla olamaz. Bir belde veya köyün veya bunların bazı kısımlarının meskûn sahasının, komşu bir beldenin meskûn sahası ile birleşmesi veya bu sahalar arasındaki mesafenin 5.000 metrenin altına düşmesi ve buralarda oturan seçmenlerin yarısından bir fazlasının komşu beldeye katılmak için başvurması hâlinde, katılınacak belde sakinlerinin oylarına başvurulmaksızın, katılmak isteyen köy veya belde veya bunların kısımlarında başvuruya ilişkin oylama yapılır. Oylama sonucunun olumlu olması hâlinde başvuruya ait evrak, valilik tarafından katılınacak belediyeye gönderilir. Belediye meclisi evrakın gelişinden itibaren otuz gün içinde başvuru hakkındaki kararını verir. Belediye meclisinin uygun görmesi hâlinde katılım gerçekleşir. Büyükşehirlerde birleşme ve katılma işlemleri, katılınacak ilçe veya ilk kademe belediye meclisinin görüşü üzerine, büyükşehir belediye meclisinde karara bağlanır. Katılma sonrası oluşacak yeni sınır hakkında, 6 ncı maddeye göre işlem yapılır ve sonuç Çevre ve Şehircilik Bakanlığına bildirilir. (2) Bir beldenin bazı kısımlarının komşu bir beldeye katılmasında veya yeni bir belde ya da köy kurulmasında, beldenin nüfusunun 5.000'den aşağı düşmemesi gerekir. Büyükşehir belediyesi bulunan yerlerde ayrılma yoluyla yeni bir belde kurulması için belde nüfusunun 100.000'den aşağı düşmemesi ve yeni kurulacak beldenin nüfusunun 20.000'den az olmaması şarttır. (1) Bu madde uyarınca gerçekleşen katılmalarda, katılınan belde ile bazı kısımları veya tümü katılan köy veya belde arasında; taşınır ve taşınmaz mal, hak, alacak ve borçların devri ve paylaşımı, aralarında düzenlenecek protokolle belirlenir. Birleşme ve katılma işlemlerinde bu maddede düzenlenmeyen hususlarda 4 üncü madde hükmüne göre işlem yapılır." kapsamında Elazığ Belediye Başkanlığı'na katılma talebi ile ilgili Etüd Proje Müdürlüğünün başkanlık onaylı 27/09/2021 tarih ve 1097 sayılı  teklif yazısı ve ekleri görüşüldü.

Çevre ve Şehircilik il Müdürlüğü'nün Bila tarih ve 1676248 sayılı yazısına istinaden, İlimiz Aşağıdemirtaş Köy Muhtarlığının 5393 sayılı Belediye Kanunun 8.maddesi ''Belde, köy veya bunların bazı kısımlarının bir başka beldeye katılabilmesi için bu yerlerin meskûn sahalarının katılınacak beldenin meskûn sahasına uzaklığı 5.000 metreden fazla olamaz. Bir belde veya köyün veya bunların bazı kısımlarının meskûn sahasının, komşu bir beldenin meskûn sahası ile birleşmesi veya bu sahalar arasındaki mesafenin 5.000 metrenin altına düşmesi ve buralarda oturan seçmenlerin yarısından bir fazlasının komşu beldeye katılmak için başvurması hâlinde, katılınacak belde sakinlerinin oylarına başvurulmaksızın, katılmak isteyen köy veya belde veya bunların kısımlarında başvuruya ilişkin oylama yapılır. Oylama sonucunun olumlu olması hâlinde başvuruya ait evrak, valilik tarafından katılınacak belediyeye gönderilir. Belediye meclisi evrakın gelişinden itibaren otuz gün içinde başvuru hakkındaki kararını verir. Belediye meclisinin uygun görmesi hâlinde katılım gerçekleşir. Büyükşehirlerde birleşme ve katılma işlemleri, katılınacak ilçe veya ilk kademe belediye meclisinin görüşü üzerine, büyükşehir belediye meclisinde karara bağlanır. Katılma sonrası oluşacak yeni sınır hakkında, 6 ncı maddeye göre işlem yapılır ve sonuç Çevre ve Şehircilik Bakanlığına bildirilir. (2) Bir beldenin bazı kısımlarının komşu bir beldeye katılmasında veya yeni bir belde ya da köy kurulmasında, beldenin nüfusunun 5.000'den aşağı düşmemesi gerekir. Büyükşehir belediyesi bulunan yerlerde ayrılma yoluyla yeni bir belde kurulması için belde nüfusunun 100.000'den aşağı düşmemesi ve yeni kurulacak beldenin nüfusunun 20.000'den az olmaması şarttır. (1) Bu madde uyarınca gerçekleşen katılmalarda, katılınan belde ile bazı kısımları veya tümü katılan köy veya belde arasında; taşınır ve taşınmaz mal, hak, alacak ve borçların devri ve paylaşımı, aralarında düzenlenecek protokolle belirlenir. Birleşme ve katılma işlemlerinde bu maddede düzenlenmeyen hususlarda 4 üncü madde hükmüne göre işlem yapılır." kapsamında Elazığ Belediye Başkanlığı'na katılma talebi ile ilgili belediyemiz meclis üyelerince yapılan müzakere neticesinde;
Konunun Hukuk mevzuatı açısından gerekli incelemenin yapılarak bir rapor halinde yeniden meclise sunulmak üzere “İmar Komisyonu” ile “Hukuk Komisyonu”na havalesine, gerekli işlemlerin yapılmak üzere kararın bir örneğinin Etüd Proje Müdürlüğüne tevdiine, oybirliğiyle karar verildi.
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Belediye Başkan Vekili

06/10/2021 KASIM AYI 3.TOPLANTISI
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	06/10/2021
	2021/274
	MECLİS ÜYELERİNİN İZİN TALEPLERİ 


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 30 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediye meclis üyelerinden Uğurcan GÜLEÇ,Mustafa TUNÇ,  Selçuk URUL, Alper TOKGÖZ, Cafer YEŞİL, Mehmet TÜGEN, Murat AKKOÇ’un özel işleri nedeniyle izin istemiyle meclis başkanlığına vermiş olduğu dilekçesi görüşüldü.

Yukarıda ismi yazılı izin talebinde bulunan meclis üyelerimizin 06/10/2021 günkü meclis toplantısında izinli sayılmasına, oybirliğiyle karar verildi.
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Belediye Başkan Vekili
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	06/10/2021
	2021/275
	PLAN TADİLATLARI İLE İLGİLİ İMAR KOMİSYON RAPORU


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 30 üyenin iştirakiyle toplandı.

İmar Komisyonu tarafından 05/10/2021 tarihli rapor ile Belediye Meclisine sunulan,1 numaradan 6 dahil numaraya kadar 6 maddelik plan tadilatları ile ilgili imar komisyon raporu madde madde okundu.Her madde ayrıntılı bir şekilde paftaları üzerinde meclise bilgi verildikten sonra yapılan müzakere neticesinde;

1. Tapunun Elazığ İli, Merkez İlçesi, Şahinkaya Mahallesi Mezarlık Alanı ve çevresindeki taşınmazlar; 1/5000 ölçekli Nazım İmar Planı K42-D-08-B paftasında, 1/1000 ölçekli Uygulama İmar Planı K42D-08B-2C ve K42D-08B-2D imar paftalarında 25metrelik yol, Konut Alanı, Mezarlık Alanı, İlköğretim Alanı ve Park Alanı içerisinde kalmaktadır. Söz konusu taşınmazlar üzerinde Fen İşleri Müdürlüğü’nün talebi doğrultusunda; 1/5000 ölçekli  Nazım  imar planı ve 1/1000 Uygulama Planı üzerinde 25 metrelik yol güzergahı değiştirilerek, söz konusu değişikliği bağlı olarak yol çevresindeki taşınmazın ada sınırları yeniden düzenlenerek hazırlanan imar plan değişikliği talebinin; OYBİRLİĞİYLE KABULÜNE karar verildi.
2. Tapunun Elazığ İli, Merkez İlçesi, Sürsürü Mahallesi, Ada:2177 Parsel:3 ve 4 üzerindeki taşınmazlar 1/5000 ölçekli Nazım İmar Planı K42-D-09-B paftasında, 1/1000 ölçekli Uygulama İmar Planı K42D-09B-1D imar paftasında Park Alanı içerisinde kalmakta ve taşınmazlar arasından 12 metrelik yol geçmektedir. Söz konusu taşınmazlar üzerinde 1/5000 ölçekli Nazım imar planı ve 1/1000 Uygulama Planı değişikliği yapılarak taşınmazlar arasında ki 12 metrelik yolun park alanına ilavesi ile park kullanımlı tek imar adası yapılması ve 3 nolu parselin kuzeybatısında bulunan imar adası ile ortak sınırın yaya yolu ile ayrılması talebinin; Parsel:3 ve Parsel:4nolu taşınmazlar arasındaki 12 metrelik yolun park alanına ilave edilmesi Ada:3486 Parsel:2 arasındaki yolun 10metrelik ve yine Ada:3485 Parsel:1 ile arasına 10metrelik yol açılarak ada sınırlarının düzenlenmesinin OYBİRLİĞİYLE KABULÜNE karar verildi.
3. Tapunun Elazığ İli, Merkez İlçesi, Yemişlik Mahallesi, Ada:101/Parsel:1, Ada:101/Parsel:4, Ada:101/Parsel:88nolu taşınmazın bir kısmının üzerindeki 38.000 metrekarelik ekli krokide belirtilen taşınmaz 1/5000 ölçekli Nazım İmar Planı K42-D-14-A paftasında, 1/1000 ölçekli Uygulama İmar Planı K42D-14A-1C ve K42D-14A-2D imar paftalarında E:1.00 Yençok:4 kat yapılaşma koşullarında; kuzey cephesinden 5m, batı cephesinden 10m, doğu cephesinden 75m ve güney cephesinden 125m çekme mesafesi ile Belediye Hizmet Alanı içerisinde kalmaktadır. Söz konusu taşınmaz üzerinde 1/1000 Uygulama Planında imar plan değişikliği ile yapılaşma koşullarının korunarak doğu ve güney çekme mesafelerinin 10m olarak düzenlenmesi talebinin; OYBİRLİĞİYLE REDDİNE karar verildi.
4. MHP grubu meclis üyelerinin vermiş oldukları 01/12/2020 tarihli müşterek önerge üzerine, Belediyemiz meclisinin 01/02/2021 tarih 2021/62 sayılı kararı ile imar komisyonuna havale edilen;31/12/2020 tarihinden sonra yapılacak tüm binalarda teknik anlamda uygun jeneratör sistemi kurulması hususundaki önergenin 03.09.2021 tarih ve 2021/258-11 sayılı Belediyemiz Meclis Kararı ile ertelenmesine karar verilmiştir. Söz konusu önerge tekrar değerlendirilerek OYÇOKLUĞUYLA REDDİNE karar verildi.

5. Tapunun Elazığ İli, Merkez İlçesi, Bızmişen Mahallesi, Ada:4060 Parsel:1’in doğusunda, Ada:4058 Parsel:12’in güneyinde ve Ada:4053 Parsel:15’in kuzeyinde yer alan yaklaşık 5.125 metrekarelik alan 1/1000 ölçekli uygulama İmar Planı K42D-13B-4D paftasında E:1.00 Yençok:12.50 yapılaşma koşullarında Belediye Hizmet Alanının içerisinde kalmaktadır. Söz konusu taşınmaz üzerinde 1/1000 Uygulama Planında imar plan değişikliği ile yapılaşma koşullarının korunarak çekme mesafelerinin tüm cephelerden 5metre olarak düzenlenmesi talebinin OYBİRLİĞİYLE KABULÜNE karar verildi.
6. İlimiz Merkez İlçe, Hinsor Mahallesi Ada:138 Parsel:164 nolu alan 1/1000 ölçekli Uygulama İmar Planında E:1.50, Yençok:15.50 yapılaşma koşullarında Resmi Kurum Alanı içerisinde yer almakta olup ekli krokide belirtilen şekli ile mevcut emsal ve yüksekliğin korunarak düzenlenmesi talebinin OYBİRLİĞİYLE KABULÜNE karar verildi.
Yapılan tadilatın 3194 Sayılı İmar Kanunu'nun 8-b Maddesine göre onanmasına, 
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Belediye Başkan Vekili
07/10/2021 KASIM AYI 4.TOPLANTISI
	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	07/10/2021
	2021/276
	MECLİS ÜYELERİNİN İZİN TALEPLERİ 


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 30 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediye meclis üyelerinden Nihan KÖSELİ, Servet KARAKAŞ, Uğurcan GÜLEÇ, Mustafa TUNÇ, Selçuk URUL, Alper TOKGÖZ, Mehmet TÜGEN’in özel işleri nedeniyle izin istemiyle meclis başkanlığına vermiş olduğu dilekçesi görüşüldü.

Yukarıda ismi yazılı izin talebinde bulunan meclis üyelerimizin 07/10/2021 günkü meclis toplantısında izinli sayılmasına, oybirliğiyle karar verildi.
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Belediye Başkan Vekili

	Karar Tarihi
	Karar No
	ÖZÜ

	07/10/2021
	2021/277
	2022 MALİ YILI PERFORMANS PRGRAMI 


Elazığ Belediye Meclisi, Belediye Başkan Vekili Aydın KARA'nın başkanlığında 37 üyeden 30 üyenin iştirakiyle toplandı.

Belediyemiz meclisinin 04/10/2021 tarih ve 2021/260 sayılı kararı ile Plan ve Bütçe Komisyonu’na havale edilen, 5393 Sayılı Belediye kanunu ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol kanunu gereği; Belediyemizin 2021 Mali Yılı Performans Programı taslağının görüşülmesi ile ilgili komisyon raporu görüşüldü.

5393 Sayılı Belediye kanunu ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol kanunu gereği; Belediyemizin 2022 Mali Yılı Performans Programının tanzim edildiği şekilde aynen tasdik edilmesine, Alınan iş bu karar hakkında gerekli işlemin yapılması için kararın bir örneğinin Mali Hizmetler Müdürlüğüne tevdiine, oyçokluğuyla karar verildi.
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